
المعلومات الشخصية

الخبرات

EXPERIENCES

TRAINING COURSES

الجنسية : سعودية 

تاريخ الميلاد : 1994-6-9

المدينة : الرياض

Nationality: Saudi

Date of birth: 9-6-1994

City: Riyadh

0546545310

Maltheyab180@gmail.com

المؤهلات
QUALIFICATIONS

•  بكالوريوس في التربية

جامعة ام القرى  

المعدل 3،63 من 4 

•  دبلوم معاملات مصرفية

جامعة الامام محمد بن سعود 

المعدل 4،90

• مستشفى NMC السلام التخصصي
منذ 17 - 10 - 2019

 - استقبال علاقات المرضى 
- مشرفة استقبال علاقات المرضى

الدورات التدريبية

• السكرتارية التنفيذية الحديثة

• مهارات الاتصال الإداري 

• جوازك الى النجاح و ادارة ضغوط العمل 

• مهارات القيادة

المهارات

• القيادة
• مهارات الإتصال 

• خدمة العملاء 
• تطبيقات الحاسب المتقدمه 

• BA in Education

Umm Al Qura University

GPA 3.63 out of 4

• Diploma in banking transactions

Imam Muhammad bin Saud University

GPA 4,90

• NMC Al Salam Specialized Hospital
Since 17-10 - 2019
- Reception patient relations
- Reception supervisor of patient relations

SKILLS

اللغات

• العربية 
• الانجليزية

• Modern Executive Secretary
• Administrative communication skills
• Your passport to success and work pressure management
• Leadership skills

• Leadership
• Communication skills
• Customers service
• Advanced computer applications

LANGUAGES

• Arabic
• English

PERSONAL INFORMATION

 مها الذياب
Maha Altheyab


