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نظام  وإدارةخبرة في نظام الموارد البشرية بما يخص إدارة رواتب الموظفين  ولديخريجة محاسبة 

  المهنية.بة وداعمة في مجالي وتطوير خبرتي إلى بيئة عمل مناس وأتطلعالموظفين  الالتزام

 التعليم  -

  من جامعة الملك سعود بن عبد العزيز. 2018 في عام  5\3,75 درجة بمحاسبة دبلوم  •

 المهارات

 بـ  اتصال كتابي وشفوي قوي لدي المعرف بالتفاصيل.مهارة العمل الجماعي والاهتمام 

POWERPOINT, WORD, EXCEL أتطلع لتطويرها. و 

 الخبرات  -

 "  august – December 2022شركة النجومية لخدمات الاعمال "  •

 وتوثيق الحركات المالية للمشتريات والمبيعات.  اعداد الدفاتر المحاسبية •

  وبرنامج قوى. الاجتماعيةالعمل على نظام التأمينات  •

  الموارد البشرية. إدارة الموظفين اعداد مرتب وخصومات •

   الزكاة والضريبة والجمارك.هيئة في  العمل على الفواتير الضريبية والإقرارات الضريبية •

 .العمل على المناقصات الحكومية •

 "2021februry - august 2022"مؤسسة فهد عبد الرحمن السويلم  •

 والمبيعات.توثيق الحركات والسجلات المالية للمشتريات   •

 التزام الموظفين والموارد البشرية. إدارة ونظام مرتب خصومات الموظفين •

 ادخال عقود برنامج إيجار. •

 الزكاة والضريبة والجمارك.الإقرارات الضريبية في هيئة  وإدخالالعمل على الفواتير الضريبية  •

 " October- November 2018شركة بيت الحلول الأمنية " •

 خدمة عملاء في مجال المبيعات والتسويق. •

 "" 2017 تعاوني( )تدريب الإعاقةمركز الملك سلمان لأبحاث  •

 .الدفاتر المحاسبية واعدادمراجعة الحسابات المالية للمركز  •

  التدريبية:الشهادات  -

 ((scopaمهنة المحاسبة وسوق العمل  •

 دروب(منصة )ي إدارة الموارد البشرية الممارسات الحديثة ف •

 )منصة دروب(دورة مكثفة في إدارة الموارد البشرية  •

  (البريطانيالثقافي  المعهد)دورة في اللغة الإنجليزية  •

 )منصة دروب(إدارة الأداء المالي  •
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