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نبذة  
عني

عملت سابقاً ف مجال مساعد إداري ف قسم 
المشاريع والتخطيط، مهتم ف تطوير نفسي 

وظيفياً وذاتياً، أحب العمل الجماعي والعمل به.

Brief 
 About Me

Previously, I worked in the field of Administrative 
Assistant in the Projects and Planning 
Department, interested in developing myself 
professionally and independently, I like 

teamwork and working with it.

Educationالتعليم

- درجة البكالوريوس ف جامعة الأمير سطام بن عبدالعزيز. 
الكلية : العلوم والدراسات الإنسانية. 

- درجة الدبلوم من المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني. 
الكلية : التقنية بالأفلاج. 

قسم التقنية الإدارية - دبلوم محاسبة.

- Bachelor's degree at Prince Sattam bin 
Abdulaziz University. 
Faculty: Sciences and Humanities. 

- Diploma from the General Organization for 
Technical and Vocational Training. 
College: Technology in Aflaj. 
Department of Management Technology - Diploma in Accounting.

Experienceالخبرات

- لجنة التنمية  الإجتماعية  الأهلي بالأفلاج 2020-2018. 
إداري عام : أعمل ف قسم المشاريع وتخطيطها ومتابعتها. 

تخطيط 12 مشروع تنموي - الإشراف على 7 مشاريع.

- The National Development Committee in Aflaj 2018-2020. 
General Administrative: I work in the projects department, 
planning and monitoring them. 
Planning 12 development projects - Supervising 7 projects.

Coursesالدورات

Skills

- العمل مع فريق بناء التطوعي متطوع ثم قائد للفريق 2017. 
- دورة تصميم المشاريع المجتمعية. 

 .PMD المدخل إلى إدارة المشاريع التنموية الإحترافية -
 .PMP مدخل لإدارة المشاريع الإحترافية -
- مهارات حساب ضريبة القيمة المضافة. 

- أصول المحاسبة الحكومية. 
- مبادئ المحاسبة المالية. 

- فن التسويق

- Work with a volunteer Binna team as a volunteer and then 
team leader 2017. 
- Community Project Design Course. 
- Introduction to PMD. 
- Introduction to Professional Project Management PMP. 
- Skills of calculating value added tax. 
- Governmental accounting assets. 
- Principles of Financial Accounting. 
- The art of marketing

استخدام التخزين الحسابي. 
Use arithmetic storage.

إجادة الحاسب الآلي  
Computer proficiency

إجادة المايكرسوفت أوفيس 
Proficiency in Microsoft Office

التفكير الإبداعي 
Creative thinking

Englishالعربيـة

العمل ضمن فريق 
Working in a team

المهارات


