
   

                              Education التعليم

            

                        Experiences اتالخبر

                  

Skills                      المهارات  

العمل على الارتقاء بمستوى المنشأة وتحقيق ما تطلبو مني لرفع  
على تطوير معلوماتي ومهاراتي العلمية  والعملكفاءتها ومكاسبها 

. والعملية  

Seeking to raise the level of the facility & 
achieve what it requires from me to raise 
its efficiency and gains & work to develop 

my scientific & practical information & 
skills . 

 

  Accounting– محاسبة

 نورة سعد العاصم
Noura Saad Alaseem الرياض  - Riyadh   

+966570672933 

nalaseem_99@hotmail.com  

 دبلوم محاسبة 
 من جامعة الملك سعود 

 
 diploma of Accounting  

From King Saud University  

 اسبون اانونيون محالسحيم  يمحاسبة في مكتب مشار 
  2017حتى مارس  2017من مايو 

 .ركات شخلال ىذه المدة القصيرة استطعت عمل القوائم المالية لعدة 
 

 Accountant in the office of Mishary Al-Sahim Chartered 
Accountants , From May 2017 until March 2017 
During this short period, I was able to make financial 
statements for several companies . 

                               Courses الدورات

           
 2017الملك سعود جامعة  –استخدام الأكسس في اواعد البيانات  
 2017الملك سعود جامعة  –إدارة ضغوط العمل 
 2017الملك سعود جامعة  –اصنعي جودتك الشخصية 
 2017الملك سعود جامعة  –التعامل مع الذات 
 2020برنامج دروب  –أساسيات القيادة 
 2020برنامج دروب  –مقدمة في مهام الموارد البشرية 
2020برنامج دروب  –نامج مايكروسوفت اكسل ر مقدمة في ب 
2020الإدارة العامة  هدمع –المحاسبة المالية  مبادئ  

 

 إجادة الحاسب الآلي وإدخال البيانات . •
 اللغة الانجليزية : متوسطة .•
 مهارة التواصل و إدارة الوات .•
 مهارة التعامل مع العملاء .•
 والعمل ضمن فريق . القيادية•
 احترام المواعيد و التعلم بسرعة .•
 القدرة على تحمل ضغوط العمل .•
 

 Using Computer & Data-Entry  . 

 English : Medium . 

 Communication skill  

  Time management . 

 Customers services skill . 

 Respect the rules & Learn quickly . 

 Leadership & Teamwork . 

 Ability to work under  stress  . 

 

Objective    الهدف              

       

• Use of Accesses in databases – KSU 2017 
• Work Stress Management - KSU 2017 
• Make your own quality - KSU 2017 
• Dealing with oneself - KSU 2017 
• Leadership Essentials - Doroob Program 2020 
• Introduction to HR Functions - Doroob 2020 
• Introduction to Microsoft Excel - Doroob 2020 
• Principles of Financial Accounting - Institute of  

Public Administration 2020 


