
 السيرة الذاتية 
 المعلومات الشخصية:.

 الاسم :. شريفة محمد إحمد الإسمري  ا
 الجنسية:. سعودية 

 0559797245رقم الجوال :. 
 soooosoooo_44@hotmail.comبريد الاكترونية:. 

 جدة ملكة العربية السعودية  في المحافظه :.  المالمكان 
 هل العلمي:. المؤ

 البنوك والتأمين   دبلوم: 
 الثانوية العامة  

 الدورات التدربية :.
 الفنادق في المكاتب الامامية  إدارةتقنية في دبلوم :.  

 المكتبية  الإداري والإدارة  دورة:. المساعد
 السكرتارية الرقمية :. دورة 

 لتدريب ل دريب: . من معهد أعلام الحاسوب ت
 في المكاتب الامامية 

 :.  المهارات
 وسوفت او فيس ( اسب الآلي) مايكرالح

 قارير الإدارية إدارة الت
 احترافية في التوصل 

 التخطيط الاستراتيجي 
 خدمة عملاء  

 عه الطباعة سر
 ظيفي :. الهدف الو

 المزيد دائما البذل ير بيئة العمل وتحفيز نفسي تطو
 وأرغب  نتاج ومساعدة الأخرين من العطاء والإ

 معينه انها تزيد بمعارفارات وا إتقبتعلم الكثيرمن المه
 هاراتها وتنظيم اتجاهاتها التطوير م الإداريعن الجهاز 
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