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سعودي
Saudi

المؤهل التعليمي 

المهاــرات 

الرياض
Riyadh

Education
معهد الادارة العامة 
دبلوم  الدرجة العلمية  : 

١٤٤٤ ه ـ

Institute of Public Administration
Degree:   Diploma

سكرتير تنفيذي التخصص : 

 ٤,٧ من ٥المعدل : 

Major : Executive Secretary

GPA :  ٤,٧ out of ٥

٢٠٢٣

الحصوــل علىــ فرصة وظيفية أستــطيع من خلالها الإرتقاــء والتطوير 

والإبتكــار والسعــي لخدمة المجتمعــ وتنمية المهارات والمساــهمة 

فيــ تطويرــ جهةــ العملــ التيــ أنتميــ إليهاــ معاًــ لتحقيقــ الأهداف  

المشتــركة لمستــقبل واعد وأفضل . 

Career Objectiveالهدف الوظيفي 

Obtaining a job opportunity through which I can advance,  

strive to serve the community, develop skills, Contribute 

to the development of the workplace to achieve common 

goals for a promising & better future.

Skills

Languagesاللغاــت 

Arabic

English

العربية 

الإنجليزية 

Microsoft
Office

مايكروسوفت  
أوفيس 

Work under 
pressure

تحمل ضغوط 
العمل 

Communicate
  Effective

التواصل 
 الفعال 

leadership 
and planning

Creativity & 
innovation

الإبداع 
والإبتكار 

القيادة و 
التخطيط 

Problem
Solving 

حل 
المشكلات  

Time 
management

إدارة  
الوقت 

Computer 
proficiency

إجادة 
الحاسب الآلي 

 وزارة الاستثمار (وكالة تطوير الاستثمارات) 
 (  تدريب تعاوني ) الوظيفة : 

Experienceالخبرات العملية 

Ministry of Investment
Job : (Business Support )
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Outlook إدارة المعلومات الشخصية
اللغة الانجليزية 

الدورات التدريبية 

Outlook 
English Language

Courses


