
محمد البقمي
إدارة مكتبية

معلومات التواصل:

المحمول:

البريد الإلكتروني:

0500062821

Mohammmedalbuqmi@gmail.com

اللغات:

الغة العربية 
اللغة الانجليزية

الخبرات :

مدير عام 

أمين صندوق )كاشير (




عمل كأمين صندوق لدى
سلسة مكاتب جرير

الملف الشخصي

الاسم : محمد البقمي
العمر : 25

الحالة الاجتماعية:أعزب
التعليم : دبلوم كلية

التقنية قسم التقنية
الإدارية بتخصص إدارة

مكتبية 



المهارات المهنية :

مهارات تواصل
استثنائية

أعملُ بنجاح ضمن فريق
أو بشكل مستقل

ا تحت الضغط أعملُ جيدً
وقادرُ على عمل عدة

مهمات بنفس الوقت
قادرُ على اتباع

التعليمات وتقديم نتائج
جيدة

إجادة برامج الاوفيس
Excal-word-(

)Powerpoin



2018-2022

خبرة ثلاث اعوام العمل
كمدير عام بأحد أفرع سنابل

الخضراء



About

Skills

Work Experience

Contact

languages

phone number: 




0500062821

Email :

Mohammmedalbuqmi@gmail.com

Mohammed
Albuqmi

Office management

Name: Mohammed Al-
Buqmi
Age: 25
Marital status:  Singlet
Education: Diploma of
the College of
Technology,
Department of
Administrative
Technology, with a
specialization in office
management




Exceptional
Communication Skills
I work successfully in a
team or independently
I work well under
pressure and can
multitask at the same
time
Able to follow
instructions and deliver
good results
Proficiency in Office
programs (Excel-word-
Powerpoint)




Branch Manager.

2018-2022
Three years working
experience branch

manager in of the green
Sanabel branches

Casher

Worked as a cashier
at Jarir office chain

Arabic
English


