
المهارات
المهارات المحاسبية.
إعداد القوائم المالية.

التحليل المالي.
إعداد الميزانيات.
التدقيق الداخلي.

إعداد التقارير المالية.
خدمة العملاء.

الانتباه للتفاصيل.
اتخاذ القرارات.
حل المشكلات.
التفكير النقدي.

التواصل الفعال.

العمل الجماعي.

أسعى للإنضمام إلى بيئة عمل إحترافية في مؤسسة مرموقة تتيح لي توظيف مهاراتي لتحقيق الأهداف الوظيفية والنجاح المهني
المشترك.

النبذة التعريفية

عبد السلام محمد القرني

معلومات الاتصال

المملكة العربية السعودية

abdualslame555@gmail.com

+966544117775

التعليم
الشهادة الجامعية المتوسطة في المحاسبة

الخبرات العملية
محاسب

شركة أعمال الشاطئ المتقدمة لإدارة وتشغيل المطارات |  مارس 2023  - الآن.
إدارة جميع العمليات المحاسبية العامة.

إعداد التقارير للوضع المالي الحالي بالمؤسسة.
تحليل البيانات المالية، وتقديم رؤى محاسبية من دراستها.

إدارة جميع الحركات المالية وتتبع سجلات المشتريات والمبيعات وتحديثها.
الاحتفاظ بالنسخ الاحتياطية للسجلات المالية.

إعداد الإجراءات الاستراتيجية  لحل المشكلات المالية بالمؤسسة.
إعداد المستندات  المالية، والتأكد من دقتها.

الحفاظ على سرية البيانات المالية.
إدخال البيانات المحاسبية والملفات المالية إلى أنظمة الحاسب الآلي.

أرشفة العمليات المالية وتنظيمها.
استخدام الحلول التقنية والاستفادة من مزايا البرامج المحاسبية؛ لإنجاز المهام بدقة.

محاسب 
بنك التنمية الاجتماعية | فبراير 2010 - يوليو 2021

التنسيق بين الإدارات لاعتماد الطلبات، والتحقق من اكتمالها بعد مراجعتها؛ لتنفيذها.
إنشاء جداول البيانات؛ لتتبع الأنشطة المصرفية مثل الودائع، والمسحوبات، وأرصدة الحسابات.
إجراء عمليات التدقيق اليومية؛ للتأكد من دقة المعاملات والحسابات، وتحديد الأخطاء، وإجراء

التصحيحات حسب الحاجة.
التواصل مع إدارة البنك بشأن التغييرات في السياسات أو الإجراءات المصرفية التي قد تؤثر على

حسابات العملاء.
حساب معدلات الفائدة، والرسوم، والتكاليف الأخرى للحسابات المصرفية والقروض،

وإضافتها إلى كشوفات العملاء.
جمع المعلومات حول العملاء الحديثين لإعداد حساباتهم، أو تحديث الحسابات الموجودة.

تنفيذ ورش عمل ودورات تدريبية لبرامج إدارة بناء القدرات في مجال تعزيز قيم العمل الحر،
ونشر ثقافة ريادة الأعمال، والامتياز التجاري.

المشاركة في خطة التحصيل السنوية لسداد الديون.
الإشراف على التحويلات البنكية لحسابات العملاء وتنفيذها، والتنسيق بين البنوك

التجارية.

الكلية التقنية بأبها - المؤسسة العامة للتدريب
التقني والمهني | 2009.

عبد السلام القرني

الإنجازات

الحصول على تقييم مرتفع للفترة من
يناير 2020 إلى يونيو 2020 ، والفترة

من يناير 2019 إلى ديسمبر 2019.

بنك التنمية الاجتماعية
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إدارة برامج التثقيف الصحي | معهد الإدارة العامة | يوليو 2021.
إدارة الأزمات والكوارث | معهد الإدارة العامة | يوليو 2021.

7 أسرار لمهارات الإلقاء بشغف  | منصة تعليم "Ta3leem" للتعليم الإلكتروني | ديسمبر 2020.
استراتيجية التحول الرقمي وتطبيقاتها | معهد صناعة الحياة للتدريب | نوفمبر 2020.

عمليات تخزين المواد | معهد الإدارة العامة | سبتمبر 2020.
الجوانب القانونية لحماية المستهلك | معهد الإدارة العامة | سبتمبر 2020.
تحليل ومعالجة مشكلات الميزانية | معهد الإدارة العامة | سبتمبر 2020.

لغة الجسد وإتيكيت الأعمال | منصة تعليم "Ta3leem" للتعليم الإلكتروني | سبتمبر 2020.
الإشراف الإداري - إدارة الميزانية - القيادة الإدارية | معهد الإدارة العامة | سبتمبر 2020.

إدارة التغيير - الإبداع الإداري - نظم الرقابة الداخلية | معهد الإدارة العامة | سبتمبر 2020.
ضريبة القيمة المضافة | معهد الإدارة العامة | سبتمبر 2020.

التخطيط التنفيذي - إعداد التقارير | معهد الإدارة العامة | نوفمبر 2019.
مهارات التعامل مع المستفيدين | معهد الإدارة العامة | نوفمبر 2019.

تطوير خدمات المستفيدين | معهد الإدارة العامة | نوفمبر 2019.
إدارة النزاع في بيئة العمل | معهد الإدارة العامة | فبراير 2019.

الضمانات البنكية | معهد الإدارة العامة | ديسمبر 2017.
التمويل الأصغر: أساسيات وتجارب عالمية | بنك التنمية الاجتماعية | يوليو 2017.

نحو تنمية مستدامة | معهد صناعة الحياة للتدريب | مايو 2017.
العمل الجماعي | معهد ابن خلدون للتدريب | مايو 2015.

أصول المحاسبة الحكومية | معهد الإدارة العامة | مايو 2015.
مقدمة في الائتمان المصرفي | شركة انتجريتد للتدريب | إبريل 2015.

التحليل المالي | مركز الطويل للتدريب | سبتمبر 2014.
التحليل المالي وإعداد الميزانيات والتقارير المالية | معهد  صناعة الحياة للتدريب | يونيو 2014.

تحليل وتفسير القوائم المالية | المعهد المصرفي | مايو 2014.
القيود المحاسبية الحكومية | معهد الإدارة العامة | مايو 2014.

المحاسبة الحكومية في الفروع | معهد الإدارة العامة | ديسمبر 2013.
الرخصة الدولية لقيادة الحاسب الآلي "ICDL" | معهد "ICDL" السعودية | يونيو 2009.

العضويات
الهيئة السعودية للمراجعين

والمحاسبين "SOCPA" | رقم
العضوية: 174298 | إبريل 2023.

ورش العمل
إعداد وتأهيل المدربين "TOT" | بنك

التنمية الاجتماعية | مارس 2019.
نشر ثقافة الامتياز التجاري | بنك التنمية

الاجتماعية | مارس 2019.
دلني إلى السوق | بنك التنمية

الاجتماعية | مارس 2019.

المراجع
المهندس: رامي أبو الجدايل | مدير

إقليمي بنك التنمية الاجتماعية بجدة |
الدورات التدريبية والشهادات966555517724+.

مشرف خدمات
مؤسسة مازن السعودية للمقاولات | 2006 - 2007

الإشراف على العمليات الإدارية يوميًا، والتأكد من تنفيذها بدقة.
اكتشاف الاحتياجات التدريبية وتوفير التدريبات اللازمة.

حصر المشكلات وتوجيهها لقسم الصيانة؛ لرفع التقارير عنها، والمشاركة في إيجاد الحلول المناسبة .
مراجعة الفواتير الشهرية، وتنظيمها، وإرسالها لقسم المالية .
تنفيذ التعاملات الإدارية، والتواصل مع الجهات الحكومية .

المشاركة في صياغة الأهداف للموظفين داخل الأقسام.

متدرب
هيئة الزكاة والضريبة والجمارك | فبراير 2009 - يونيو 2009

إعداد التقارير المالية للزكاة والجمارك.
التنسيق مع مسؤول المحاسبة أثناء عمليات المراجعة والتنبؤ السنوي.
إدخال البيانات في أنظمة الحاسب الآلي، وتسوية الميزانية العمومية.

مساعدة فريق المحاسبة في بحث البيانات المالية وتحليلها.
الاحتفاظ بسجلات جرد دقيقة ومفصلة.

إجراء المهام الإدارية مثل: إعداد الفواتير، وتحديث الملفات المحاسبية عند الاقتضاء.

tel:+966555517724

