
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المعلومات الشخصية 

 ؤهلات العلمية  الم

 

اني الاسم :   •         محمد مبارك الشهر

 ه ـ17/08/1420تاريخ الميلاد :  •

 ودي  الجنسية : سع •

  حي الدار البيضاء – العنوان :  الرياض  •

 1110732011رقم الهوية :  •

 اعزب  الحالة الاجتماعية :  •

 0502953117  الجوال:  •

 mmm65432211@gmail.com الايميل :   •

 

   دبلوم التقنية   •

 مكتبية   إدارةالتخصص  •

 3.07:  المعدل التراكمي •

 ه ـ1/1/1442خ تاريب   هـ1441 / 1440 :يخ التخرج تار  •

 

 والسلوك  ةحسن السير  •

 استخدام الحاسب الالي   إيجاد •

 حسن التعامل مع الاخرين  •

 التعاون مع زملائي في العمل   •

 العمل بروح الفريق  •

 تحمل ضغوط العمل  •

 حسن المظهر والسلوك  •

 القدرة على التنظيم ومتابعة الأعمال  •

 

 

 

   الوظيفي الهدف 

افق طبيعة العمل مع طموحاتي وخبراتي والرغبة الاكيدة في تطوير الذات من خلال الدورات  ❖  والممارسة العلمية والخبرة الرغبة بالعمل لديكم لتو

 التي سأستفيد منها من العمل لديكم وقضاء وقتي بما يفيدني علميا وعمليا واجتماعينا واتمام أعمالي وواجباتي على أفضل وجه

 المهارات الشخصية  

 

   الدورات التدريبية 

 فراد  مقدمة في العمل التطوعي لل   -                                                                    مل التجاري  نموذج الع  -

 ة ة في مهام الموارد البشريمقدم -                                                     جاح اجتياز  المقابلة الوظيفية بن  -

 استكشاف المهنة  -                                  كيف يمكنك ان تكتب السيرة الذاتية جيد   -

 الخطة المهنية    -                                                                              اساسيات القيادة   -

 مهارات التواصل الناجح في العمال  -

•  


