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عبدالرحمن محمد الموسي الحويطي

إدارة الوقت  

الهدف 

المهـــــارات الشخصية 

المؤهل التعليمي

العمل ضمن فريق 

تحمل ضغوط العمل    

التواصل الفعال 

التخطيط والتنظيم  

سرعة التكيف 

اتخاذ القرارات  

دبلوم الادارة المكتبية ( ٣ سنوات ) 
الكلية التقنية بتبوك  

المعدل التراكمي: ٣.٢٩  
عام التخرج: ١٤٤٠ 

  
شهادة الثانوية العامة  

التقدير: جيدجداً 
عام التخرج: ١٤٣٦

اللغة العربية •

اللغة الانجليزية •

الإدارة الإبداعية  

اللغات    

الدورات 

إستخدام الحاسب الآلي  

الانـــضمام إلـــى بـــيئة عـــمل احـــترافـــيه تـــمكنني مـــن تـــطويـــر مـــهاراتـــي واكـــتساب خـــبرات جـــديـــده وان أكـــون 
عضو فعال و منتج وأساهم في تطوير جهة العمل لتحقيق النجاح والتنمية .

دورة ادخال البيانات ومعالجة النصوص ٦ شهور المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني •
دورة امن معلومات - دروب. •
دورة اساسيات الاداره - دروب . •
دورة اسياسيات التسويق الرقمي - قوقل . •
دورة إدارة الموارد البشرية لرواد الأعمال  المنشآت الصغيرة والمتوسطة - غرفة القصيم  •
دورة مقدمة في مهام الموارد البشرية - دروب •


