
 

مبارك الشهراني ر  سماه  
 تسويق 

 الهاتف:  0533253591

SAMAHER4MUBARK@GMAIL.COM  ايميل :  

: نبذة  

بالتحديات , حيث أقوم ببناء الشركة بينما أجرب فرص التقدم. ريد أن أنجح في بيئة محفزة ومليئةأ   

: التعليم  

 معهد الموجز للتدريب والتعليم , الرياض , المملكة العربية السعودية

 دبلوم تسويق. 

:خبرة العمل  

)تدريب تعاوني( , الرياض , المملكة العربية السعودية  123إداري , المدرسة المتوسطة   

مراسلة. معها والتعامل الرسائل وأخذ المكالمات  على  الرد  

الوثائق.  واسترجاع ملف  

أوفيس.  مايكروسوفت إستخدام  

المكاتب.  دارةإ  

: الدورات التدريبية  

المؤسسي. والإتصال العامة العلاقات إدارة    -                                                            التكاليف. بأقل إلكتروني تسويق   -  

الكلية.  الجودة إدارة   -                                                                الأعمال. لرواد تسويقية خطة   -  

المعلومات.  وأمن السيبراني الأمن    -                                                                            الإلكتروني. التسويق   -  

والعمل. الفنية المهارات تعليم   -                                                                    والحسابات. المالية  الإدارة   -  

الإداري.  التمكين    -                                                                الفريق. وإدارة الفعالية القيادة   -  

الذكية. كترونيةالإل المكاتب وإدارة التنفيذية السكرتارية   -  

 

: المهارات  

 

فرق. في  أو فردي بشكل العمل على  قادرة   -                                                              المكاتب.  إدارة   -  

تنافسية. ببيئة تمتع   -                                    الضغط. تحت العمل على قادرة   -  

الأخرى. والمستندات والرسائل والمذكرات التقارير  إعداد   -                                                              ممتاز. إتصال  -  

بالتفاصيل. والإهتمام الجيد المستمع   -  
 

 

: مهارات الحاسوب  

 

- MICROSOFT OFFICE. ( WORD, POWER POINT, PUBLISHER, EXCEL, OUTLOOK, ACCESS). 
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