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Saad Awad Dughaiman Alenazi 

  دبلوم تخصص محاسبة 

 مسجل فً هٌئة المحاسبٌن 

 

 4ن صندوق لمدة العمل لدي شركت المرطباث العالميت بمهنت محاسب وأمي

 سنىاث 

  الوظيفية امالمه

الشركت حساباث في وايداعها والشيكاث النقديت المبالغ تحصيل  

المناديب سياراث وجرد المستىدع جرد  

السىق في للمناديب والفىاتير المديىنياث جرد  

تبىك لفرع والسكن المستىدع احتياجاث متابعه 

 

القدرة على اتخاذ القرار.   

 القدرة على التنسٌق و التخطٌط. 

القدرة على العمل مع الفرٌق. 

وتحت الضغط القدرة على العمل فً أي مكان.   

 ًبرامج الاوفٌسالمعرفة ف          

 القدرة على التخطٌط والتنظٌم وتنفٌذ أنشطة مختلفة 

العمل بجد والتعلم بسرعة والقدرة على تحمل ضغط العمل 

والتدبٌر حسن الاستماع والاصغاء 

 ًاتمام المهام فً وقت قٌاس  

 

 ًشهادة كامبرٌدج لعلوم وتطبٌقات الحاسب الال 

 شهور  6المدة  

 Diploma in Accounting 

 Registered in the Accountants 

authority 

  

 Worked in the International Beverage Company as an 
accountant and cashier for 4 years 

Functional tasks 

 Collecting cash and checks and depositing them in the 
company’s accounts 

 Warehouse inventory and representatives car inventory 

 Inventory of debts and invoices for representatives in the market 

 Follow-up to the warehouse and housing needs for Tabuk 
branch 
  

 Ability for decision making  

 Ability to coordinate and plan  

 Ability to work within teamwork  

 Ability to work in any place and under stressful 

conditions  

 Ability to work on word , Excel and power point 

 Ability to plan, organize, implement different group 

activities. 

 Hard worker, fast leaner and willing to work under 

stressful  Conditions.  

 Listening attentively and making appropriate 

procedures  

 Finishing tasks on time 

 

 Cambridge Certificate for Computer Science 

and Applications 

 Period: 6 months   

 

 

 

 


