
Rawan Saleh Aleniziروان صالح العنزي

المؤهل    الدراسيالمعلومات   الشخصية

الخبرات  

الجنسية : سعودية
تاريخ المي�د : ٠٣ / ٠٢ / ١٤١٤
الحالة ا�جتماعية : متزوجة

المدينة : الرياض 
الجوال : 0531670143 - 0506060963

Email : ii.rawan.a@hotmail.com

دبلوم إدارة مالية
جامعة ا�مام 

التقدير العام : ممتاز 

سنتين ونصف
 بمستشفى الملك فهد الطبية 

تخصص إداري 

المهـارات     الشخصية 

٥-دورة انماط الشخصية في العمل
٦-دورة إدارة ضغوط العمل 

٧- دورة اساسيات  القيادة

٨- دورة أساسيات ا¢دارة

 
 ١- دورة جرافيك 

٢- دورة برامج مايكروسوفت
٣-دورة مقدمة في مهام الموارد البشرية

٤-دورة فهم العم�ء

الدورات

١- استخدام برامج الميكروسوفت 
٢- استخدام الحاسب 

٣- تحمل ضغوط العمل
٤-التصاميم وكتابة المحتوى وادخال البيانات

٥- مساعدة ا�خرين والتطلع الى كل جديد
٦- مواجهة مشاكل العمل بشخصية اتزانية 

عملت لمدة سنتين ادخال ملفات المرضى وعمل لها 
مواعيد  وتسجيل  شهر  نهاية  كل  وجدولتها  إسكان 

المرضى واستقبال مكالماتهم
 ومساعدة سكرتيرة نائب المدير

وتمت ترقيتي لمدة ٦ اشهر كاتبة جناح


