



خريجة تخصص علوم ادارية، مسار ادارة
مكاتب.

اتطلع بالعمل في وظيفة تتناسب مع مهاراتي
الشخصية و التطبيقية في الشؤون الادارية ، 
وكما انني على استعداد لاكتساب الخبرات في

مجالات مختلفة واعمال مختلفة.












-التواصل
اتخاذ القرارات

المرونة العملية
القدرة على تحمل مسؤوليات العمل

اجادة استخدام الحاسب الالي 
العمل على برامج الاوفيس 

اجادة اعمال السكرتارية
التنسيق والتنظيم للفعاليات 




سكرتير تنفيذي
الجمعية السعودية الخيرية لمكافحة السرطان، 

 2021- حتى الآن

جامعة الاميرة نورة بنت عبدالرحمن 

دبلوم - ادارة المكاتب




2023 م دورة تطبيقات تقنية في الاعمال المكتبية والادارية 

2022 شهادة شكر وتقدير

 2022دورة التسويق الالكتروني بالمحتوى

2021 شهادة شكر وتقدير

2021 شهادة شكر وتقدير

2021 شهادة شكر وتقدير

2021إدارة الوقت

2020السكرتارية التنفيذية

2020 مقدمة في الموارد البشرية

2020 كيف تروج لمشروعك

2020 التواصل الفعال مع العملاء

2019 ورشة عمل )نظام العمل (

2018 عمل تطوعي في الملتقى

2018عمل تطوعي في حملة الحج

2017 إدارة المتطوعين:تصميم الفرص التطوعية

مؤسسة وقف دعوتها 

ارامكو السعودية

معهد ريادة الاعمال الوطني

الجمعية السعودية الخيرية لمكافحة السرطان

الجمعية السعودية الخيرية لمكافحة السرطان

ارامكو السعودية

دروب

دروب

دروب

مركز دلني لأعمال

دروب

كليات الشرق العربي

جمعية الاعاقة الحركية للكبار

جمعية الاعاقة الحركية للكبار

دروب



 
ي  ذ ي ف ن ت ر  ي ت ر ك س

رناد عبدالرحمن الجوير

الخبرة العملية
 

الهدف المهني

المهارات الأساسية

التواصل 

0561955121

re.algower@hotmail.com

الرياض










التعليم



الدورات




