
الإخلاص في العمل .
 استخدام  الحاسب الآلي

 و برامج الأوفيس .
 صيانة الحاسب الالي .

سرعة التعلم والإنجاز .
احترام جميع قواعد العمل .

سرعة ادخال البيانات . 
إجادة التواصل والتعامل مع الآخرين .    

تدريب في قسم تقنية المعلومات تحقيق الرضى الوظيفي .
 مستشفى الملك خالد التخصصي  للعيون 

في الفترة 2019 - 2020 م 
موظفة استقبال وخدمة عملاء

مستشفى المواساة 
في الفترة 2016 - 2017 م 

موظفة استقبال وسجل طبي 
 مركز اللولو الطبي 

في الفترة 2015 - 2016 م 

سعودية

الرياض 

البيانات الشخصية 

الدورات التدريبية 

المهارات 

المؤهلات العلمية 

الخبرات العملية 

اللغات 

عربي 

انجليزي 

الهدف الوظيفي

0532110215

� � � � �� � �� � � � � � � � � � � � � ��� � �

1993/5/18 م 

دورة في برامج مايكروسوفت أوفيس 
لمدة 4 أشهر 

دورة موارد بشرية 
لمدة 10 أيام 

دورة الأمن السيبراني 
لمدة 5 أيام 

دورة إدارة التغيير 

دبلوم تقنية المعلومات في البرمجة 
معهد الإرتقاء - الرياض  

المعدل : 4,25
التقدير : ممتاز 

تاريخ التخرج : 2019 م .

جميلة سعد علي الخثعمي

البحث عن وظيفة تتميز بالتحدي وتمنحني العمل في 
مجالات قيادية في التكنولوجيا وتمنحني الفرص للتعلم 

والإبداع وتعزيز  مهاراتي وقدراتي بالتوافق مع أهداف
 الشركة.


