
 

 

ي العلمية لتطبيق مالدي من مهارات 
 
ارغب بوظيفة تناسب مؤهلات

و معلومات لتطوير مكان العمل و تقديم مثال حي للمرأة الناجحة 

ي على استعداد ل 
ز كما اننز كتساب القادرة على الكفاح و العمل المتمي 

ي مجالت مختلفة و القدرة على تحمل مسؤوليات العمل  
ز
ات ف الخير

 كما ارحب بالعمل مع اشخاص من مختلف الثقافات و الجنسيات. 

 

 سنوات 3لمدة  درجة الدبلوم
 تخصص ادارة اعمال

ز    التقنيه العالميه ، كليات التمي 
 5من  3..3المعدل: 

  ية ز   PETشهادة اللغة الإنجلي 

 ي مستشفز الملك سلمان
ز
 شهادة تطوع ف

  على الكمبيوترشهادة مهارة سرعة الكتابة 

 ي الأعمال المكتبية
ز
 استخدام الحاسب الآلي ف

 ية  إدارة الموارد البشر

 ي خدمة العملاء
ز
ز ف  السكرتارية و إدارة المكاتب التمي 

 الدورات التدريبية

 المؤهلات العلمية

ي 
 Career Objective الهدف الوظيفز

Education  

Courses 

I would like a job that matches my academic qualifications 

to apply my skills and information to develop the 

workplace and provide a vivid example of successful 

women who are able to struggle and do outstanding work. 

I am also ready to gain experience in different fields and 

the ability to assume work responsibilities. nationalities. 

Diploma degree for 3 years 
Business Administration major 
International Technology, Faculties of Excellence  
GPA: 3.24 out of 5 

• Certificate of English Language PET 

 Volunteer Certificate at King Salman Hospital 

 Computer typing skills certificate 
• Use of computers in office work 
• Human Resource Management 
• Secretarial and office management Excellence in 

customer service 

🎯 
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ي  ا جاز 
ز
خالد وازع القحطات  

 
Jaza Khaled Wazea Al-Qahtani 

Nationality: Saudi 

Contact number: 0538107207 

Address: Riyadh  

Birthdate: 26/03/1420 

Email: joju77888@gmail.com 

Marital status Single 

 Arabic العربية 

 ��  Languages اللغات

 

 

 إجادة إستخدام الحاسب اللي  •
 مهارة العمل الجماعي  •
 تحمل ضغوطات العمل على  القدرة •
 ت كلا حل المشعلى  القدرة •
 إدارة الولویات على  القدرة •
 التواصل مع الآخرینعلى  القدرة •

• Computer Proficiency  
• The skill of teamwork  
• Ability to work under pressure  
• The ability to Solve problems  
• Ability to manage priorities 

•  Ability to deal with others 

🎓 

 

ية ز  English الإنجلي 

 المهارات الشخصية

 

 

 

 

 

 

 

Personal skills 
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 ةعوديسالجنسية: 
 5537050.50رقم التصال: 

 العنوان: الرياض 
 2/53/03.5.تاري    خ الميلاد: 
 : ي
ز
وت  joju77888@gmail.comبريد إلكي 

 الحالة الإجتماعية: اعزب
 


