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مهارات العمل الجماعي

مهارات التواصل

سرعة الطباعة على لوحة المفاتیح

برامج الاوفیس

المرونة في العمل

اللغات

العربیة

الانجلیزیة

التفاصیل الشخصیة

الجنسیة
 سعودیة   

الحالة المدنیة
 عزباء   

الخبرة المهنیة

التدرب على مشروع " مساند " وهي منصة الكترونیة شاملة لتجربة استقدام العمالة المنزلیة
ودوري الوظیفي التدقیق في معلومات العمیل مثل المعلومات التي تحتوي على تزویر أو إنتاج نسخة من

وثیقة أو التوقیع أو غیر ذلك.

استقبال الزبائن والقیام بالحجوزات بالإضافة الى المهام الإداریة الاساسیة مثل الرد على المكالمات ورسائل
البرید الإكتروني و استفسارات العملاء حول الشركة وطبیعة الخدمات و المنتجات التي تقدمها

شركة تكامل لخدمات الأعمال القابضة
الریاض

مایو ٢٠١٦ - یولیو ٢٠١٦

مدقق بیانات

عیادات بیرل
الریاض

أبریل ٢٠٢١ - مایو ٢٠٢١

استقبال

المؤهل الدراسي

5/4.39

كلیة التقنیة العالمیة
مكة المكرمة

٢٠٢١

دبلوم حاسب

الدورات التدریبیة

مایو ٢٠٢٠
طرق التواصل في بیئة العمل, دروب

مارس ٢٠٢٢ - مارس ٢٠٢٢
تطویر تطبیقات الویب , دروب

یونیو ٢٠٢٢ - یونیو ٢٠٢٢
EXCEL برنامج جداول البیانات, دروب

یونیو ٢٠٢٢ - یونیو ٢٠٢٢
الأمن السیبراني, دروب


