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تصال
ْ
 معلومات الا

0559848831 
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 اللغة العربية 

ية ز  اللغة الإنجلي 

ي 
 الهدف الوظيفز

ي وزيادة انتاجية المكان الذي اعمل به. 
ز
ي تحقيق اهداف

ز
ي ف

 ارغب العمل وتعلم مهارات جديدة تساعدنز

 المؤهل العلمي 

  بالأفلاجدبلوم ادارة مكتبية , كلية التقنية للبنات 

 المهارات 

 الحرص على المكان الذي اعمل به واتطلع الى ان يصبح ذات مكانة مرموقة. 

 القدرة على التعايش مع جميع الاوضاع وتحمل المسؤولية والصير والقدرة على ضبط النفس. 

املك شخصية عملية احب العمل واسعى دائما على الصعيد اليومي ان انجز الكثي  من الاعمال 
  بالنتيجة المرضية. 

التعامل مع الضغوطات . القدرة على وأنواعهوالتجديد بجميع اشكاله  اسعى دائما للتغيي  والتطوير
 وحسن ادارة الوقت. 

 المهارات 

 الدورات التدريبية

ز دورة تدريبية بعنوان اساسيا ي لغي  المختصي 
انز  ت الامن السيير

 ورة الثقافة العمالية وفق نظام العمل السعوديد

ي العمل
ز
 دورة ادارة الضغوط ف

 دورة التسويق الرقمي 

 دورة التسويق وخدمة العملاء

 دورة اساسيات الحاسب الالىي 

 دورة العمل التطوعي 
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