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 الهدف الوظيفي

 أتطلع للحصول على وظيفة في مجالات خبرتي و مالدي من مؤهلات 
  ومهارات في مجال التدريب أو المجالات الإدارية أو الخاصة بالمشاريع

 آن واحد.بما يحقق طموحي وأهداف المنظمة وتطلعاتها في 

لتعليما  

 .2021سنة من جامعة الملك عبدالعزيز )تقدير ممتاز(  - مالية ومحاسبة إدارةدبلوم  .1
 .2020سنة  جامعة الملك عبدالعزيز )تقدير ممتاز( من - المشاريع إدارةدبلوم  .2
 .2020سنة  جامعة الملك عبدالعزيز )تقدير ممتاز( من -بشرية الموارد البلوم إدارة د .3
 .2008)تقدير ممتاز( سنه  -معتمد من جامعة الملك سعود -دبلوم تقنية برمجة  .4

 الخبرة الوظيفية

 2012لـ  2002من  الثقافي العالي للسيدات  بالمعهد ومنسقة تدريب معتمدة حاسب آلي مدربة. 
  داريةموارد بشرية مديرة  .م2021لـ 2012من  وا 

لدورات والشهاداتا  

نظام الجودة  إدارةدورة  -
في تحسين  9001ايزو 

 .اداء المنشآت
 دورة الانفوجرافك. -
التخطيط  دورة -

 الاستراتيجي.
  دورة اربعحاصلة على  -

 (.TOTتدريب مدربين )
 المكاتبدورة إدارة  -

 التنفيذية.
صيانة الحاسب  دورة -

 الالي والدعم الفني.

الرخصه  ICDLشهادة  -
الدولية لقيادة الحاسب 

 .الالي
اللغة الإنجليزية  دورة -

 للمستوى الأول والثاني.
المشروعات  إدارةدورة  -

 التجارية.
دورة التسويق الالكتروني  -

 بالمحتوى.
دورة ادارة المشروعات  -

 التجارية.
 دورة الامن السيبراني. -

 دورة المساعد الاداري. -
الحسابات  إدارةدوره  -

 المالية.
إدارة "المشاريع: إدارةدورة  -

 الوقت والتكاليف"
 .التغيير الجريئ إدارة -
مكافحة العدوى من  دورة -

هيئة الهلال الاحمر 
  السعودي

 المهارات
مهارات عالية في استخدام مختلف أنظمة  -

 Microsoftوبرامج الحاسب الآلي وبرامج 
Office. 

مهارة الشرح وتبسيط المصطلحات  -
 .والمعلومات

 باستخدام وسائط التدريب المتنوعة. -
 جميع الخدمات والمعاملات الالكترونيةانجاز  -

 .باحترافيهإعداد وتصميم العروض التقديمية  -
 .مهارات تواصل عالية -
تقان المهارات الجديدة -  .سرعة التعلم وا 
 .. التفكير الإبداعي والتحليلي -
دارة المهام -  .سرعة الإنجاز وا 
 قادرة على العمل منفرده أو ضمن فريق عمل.  -
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