
 CVالسيرة الذاتية
 Personal information البيانات الشخصية

 :Saad nasser abdullah alyahya Name سعد بن ناصر بن عبد الله اليحياء الاسم:

 1995-12-29 هـ27/7/1415 تاريخ الميلاد:
Date of 
Birth: 

 :Mobile 0553433313 0553433313 جوال:

 :Saudi Nationality سعودي الجنسية:

الحالة 
 الاجتماعية:

 Unmarried أعزب
Social 

statue: 

البريد 
 الالكتروني:

Saad.alyahya333@gmail.com Saad.alyahya333@gmail.com E-mail: 

العنوان 
 الوطني

 حي العليا-المنيني7774
 2وحده رقم

 2798-12244الرياض

7774 Al-Mineni - Olaya 
district 

Alone number 2 
Riyadh12244-2798 

National 
address 

 

 Education المؤهل العلمي

 Kin Saud University جامعة الملك سعود أسم الجامعة:
Name of 

University: 

 Degree of the participant درجة المشارك الدرجة العلمية:
Academic 
Degree: 

 :Human Resources Major الموارد البشرية التخصص العام:

 :From 5 GPA 3.30 5من أصل  3.30 المعدل:

 Jan-2015-15 هـ24/3/1436 تاريخ التخرج:
Graduation 

Data: 
 

 Expeience الخبرة العملية
 بداية العمل تاريخ
 م18/06/2018

 To this date حتى تاريخنا هذا
The start date of work 

06/18/2018 AD 

 الرواسي للمقاولاتقمة  اسم الشركة
Al Rawasy 

Contracting Summit 
The Company's 

name 

 وصف الوظيفة

أعمل سكرتير لدى مدير إدارة 
الطرق ببلدية الشفا بموجب عقد 
مبرم بين البلدية والشركة بتوفير 
موظف يعمل لصالح البلدية على 
حساب الشركة حيث أقوم بكتابة 

وإعداد  كافةخطابات القسم 
واستقبال المراجعين  التقارير

وأقوم بتنظيم عمل المراقبين على 
الطبيعة وإغلاق كافة البلاغات 

I work as a secretary at the 
director of the Roads 

Department in the 
municipality of Al-Shifa under 
a contract concluded between 

the municipality and the 
company to provide an 

employee who works for the 
municipality at the account of 

the company, where I write 
letters for all the department, 

prepare reports, receive 
auditors, and I organize the 
work of observers on the 

job description 



( 940الواردة لطوارئ الأمانة)
 التابعة للقسم

ground and close all 
incoming reports for the 

Municipality emergency (940) 
of the department 

 

 دورات تدريبية:

 اللغة الإنجليزية 
 مهارات الاتصال 
 إدارة وتطوير الذات 
 تنمية السمات الريادية 
 مهارات الكتابة الوظيفية 
 المهارات الحاسوبية العامة 
  المشكلاتاتخاذ القرار وحل 
 مهارات فريق العمل 
 التكيف الوظيفي 
 اجتياز المقابلة الشخصية 
 كتابة السيرة الذاتية 
 صناعة النجاح العادات السبع لستيفن كوفي 

 


