
 
 
WORK EXPERIENCE 
 
 

Sulaiman Ali Mohammed 
Alowayyid 

A hard-working individual seeking to 
obtain a responsible position with a 
progressive entity, which will benefit 
from my strong reasoning and 
problem-solving skills.  

2012-2014 A Customer Service Agent 
Worked for Hashem Alhaddad Contracting Est.  

 
A Data Entry Clerk 
Worked as a Data Entry Clerk at a Manpower Recruitment  
Office in Riyadh 

 
Main duties performed: 

 

- Worked as an Invoice Clerk 

 
- Dealt with customers and clients via email and telephone 

 

- Entering and verification of customer records 
 
- Data input and manipulation in Excel spreadsheets 

Career Objective: 

SKILLS 

+966559282926 
 
 sulimanali928@gmail.com 

 

Qassim-Almethnab, KSA 

Education:  
Technical and Vocational Training 
Corporation 
KSA, Buryidah 

 

2017 Associate Degree in 
Accounting  

 
GPA: 3.02 - Excellent with Microsoft Office Applications. 

 
- Flexible personality; able to work with a group.  
     
- Able to work under pressure.     
         
- Precision and self-discipline. 
 
- Problem-solving skills. 

Muqrin Ali Alowayyid 
 
Mobile: +96655045016  

Others to Contact: 



 
 

 الخبرة المهنية
 
 

مهني ذو مهارات استنتاجية وقدرات عالية على 

حل المشكلات والتعامل معها بدقة وأتطلع إلى 

لتطوير الذات وتوظيف في بيئة محفزة العمل 
 مهاراتي المهنية وقدراتي بفعالية

 خدمة عملاء 2014 -2012
 .خدمة عملاء لدى مؤسسة هاشم الحداد للمقاولات

 
 بياناتمدخل 

 مدخل بيانات لدى شركة استقدام عمالة منزلية في الرياض
 

 :المهام الأساسية المنجزة
 
 كتابة سندات قبض واستلام-

 
 التعامل مع العملاء والتواصل معهم عبر البريد الإلكتروني والهاتف-

 
 تسجيل بيانات العملاء والتحقق منها-

 
 إدخال البيانات باستخدام الإكسل والتعديل عليها-

 :الهدف الوظيفي

 المهارات

  :المؤهلات العلمية

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني

 المملكة العربية السعودية، بريدة

 

 دبلوم محاسبة 2017

 
 3.02: التقدير

 إجادة استخدام تطبيقات مايكروسوفت أوفيس-
 
 المرونة في التعامل والقدرة على العمل ضمن فريق-

 
 العمل بكفاءة تحت الضغوط-

 
 الدقة والانضباط-

 
 مهارات حل المشكلات-

 مقرن علي العويد
 

  96655045016+ : جوال

 :أشخاص يمكن الاتصال بهم

+966559282926 
 

 sulimanali928@gmail.com 

 

 المذنب، المملكة العربية السعودية–القصيم 

العويد محمد علي سليمان  




