
لشخصية  ا نات  ا ي ب ل ا

عمل ل ا يات  مجر فهم  على  ة  ر قد ل ا دي  ل وظيفي:   ل ا هدف  ل ا

ن تحسي و فة  وظي ل ا مجال  في  ة  ر خب من  ملك  أ ا  م ستغلال  ا و

نت ر ت ن لإ ا و لألي   ا حاسب  ل ا م  ا خد ست ا في  عمل  ل ا ع  وضا أ

. وجه( فضل  أ على  عمل  ل ا م  ا مه ذ  في ن ت دعم  ي ا  م ب رهم  ي غ و

لشخصية  ا رات  مها ل ا

تواصل ل ا

الاسم: مازن عبدالله الهويشل  

شركة العيسائي للاجهزة الكهربائية والمنزلية 

المسمى الوظيفي بائع 

المملكة  العربية السعودية- الرياض 

ية عمل ل ا خبرات  ل ا

المؤهلات التعليمية

دبلوم السكرتارية التنفيذية  (  

 



جامعة الملك سعود

مركز التدريب وخدمة المجتمع  

دورة تطبيقات الحاسب الالي- ٦اشهر  جامعة الامام محمد بن سعود )٢٦٤ساعة(  
برنامج تدريبي بعنوان العلاقات العامة والمراسم  وزارة السياحة )٣ساعات(  

دورة التواصل بمهارة )٣ساعات ( مايكروسوفت 
دورةحل المشكلات الواقعية والابتكار )٣ساعات ( مايكروسوفت 

دورة التنظيم الذاتي ) ٣ساعات ( مايكروسوفت. 
دورة اساسيات العمل التطوعي )صالحة لمده عامين ٢٠٢٢( الهلال الاحمر السعودي 

 دورة ادارة الكوارث والازمات) صالحه لمدة عامين ٢٠٢٢( الهلال الاحمر السعودي
دورة اتقن برنامج  مايكروسوفت اكسل ٢٠١٣  )٦ساعات(درووب 

دورة مقدمة في مهام الموارد البشرية )٤ساعات( درووب
 دورة تكنولوجيا المعلومات في مكان العمل اتقن برامج المايكروسوفت) ٥٠ ساعة ( درووب 

stc-دورة التوعية بمخاطر الامن السيبراني )ساعتين ( دروب
 stc-دورة امن المعلومات )٣ساعات( درووب

 دورة قواعد  السلوك واخلاقيات العمل )ساعه (  اثرائي -معهد الادارة 
دورة ادارة الوقت ) ساعتين ( اثرائي - معهد الادارة
دورة التنسيق الاداري ) ٤١ د ( اثرائي-معهد الادارة

دورة مهارات السكرتارية الابداعية)ساعتين ونصف(اثرائي-معهد الادارة
دورة اعداد المراسلات )ساعتين ( اثرائي-معهد الادارة

دورة اساسيات الانترنت والمراسلات )ساعتين( منصه ادراك
دورةخدمة العملا - منصه ادراك

دورة انترنت الاشياء ) ساعتين ( منصه ادراك
دورة مبادئ الموارد البشرية ) ساعتين ( منصه ادراك

دورة امن المعلومات في برامج التواصل الاجتماعي وتجربة المستخدم ) منصه العطاء الرقمي(
دورة  كن متفهمآ للرقابة الاسرية ) العطاء الرقمي(

دورة جرائم الانترنت وعقوباتها ) العطاء الرقمي(
دورة دور التقنية في الازمات ) العطاء الرقمي(

 ورشة عمل )عن بعد( متطلبات اساسية لتحقيق حلمك بتكلفة معقولة المركز الوطني
للمسئولية الاجتماعية-وزارة الاسكان - بنك البلاد )ساعة( 

دورة  مقدمة في الأمن السيبراني )٣ساعات( منصه ادراك. 
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الحالة الاجتماعية أعزب 

الانتظام بالوقت 

الانضباطية بالعمل 

اللباقة وحسن المظهر

 الإلمام ببرامج  المايكروسوفت واجاده  

استخدام الحاسب الالي 

تحمل ضغوط العمل  

اللغة الانجليزية )مبتدئ واسعى لتطويرها(

 0537223498

 mazn1120@hotmail.com

مكتب احمد الراشد للاستشارات الهندسية 

المسمى الوظيفي 

سكرتير 

شركة الجبس الاهلية 
المسمى الوظيفي أمين مستودع 

الدورات

التقدير ) جيد جدا ( 4,25 / 5

 





