
Sheikha Al-musaad

Personal Date :

Saudi

Single

Riyadh

1sheikhaalmusaad@gmail.com

 Summary: 
graduate of the University Imam Muhammad bin Saud Islamic State Major in 
accounting I'm good at using computers in general I'm looking for a challenging 
job with an opportunity to take advantage of my skills and abilitie

 Of experience and more: 
• Cooperative training on accounting work, Oracle and Excel programs, the 

platform, entering contracts, invoices, and code program for the payroll 
department, disbursing employee entitlements, preparing disbursement 
orders, and transferring information from the  Excel journal and working on a 
resource system at King Fahd Medical City for a period of 3 month. 

• Obtaining a certificate of government financial reports Institute of Public 
Administration, 

• Obtaining a governmental accounting certificate for the branches Institute of 
Public Administration ,

• Completion of a training course in assessing and managing assets in  
government agencies in light of the shift to accrual accounting in doroob. 

• Completion of a training course in change management and the challenges of 
converting government agencies to accrual-based   Accounting in doroob.

• Completion of a course in International Accounting Standards in the Public 
Sector in doroob.

• Completion of a course in reviewing and evaluating performance in 
government agencies in light of the shift to accrual-based accounting   In 
doroob. 

• Obtaining an Excel electronic tables training certificate via Edraak platform.

• Obtaining a certificate of English language training in the workplace via Edraak
platform.

• Obtaining a cyber security training certificate via Edraak platform.

• Obtaining a certificate of Office 365 programs through Edraak platform.

 Education: 
 Diploma - Accounting Specialty

University Imam Muhammad bin Saud Islamic

With rate: 4.63/5 

2019
2020

0554528124

Skills:

• Computer skill .
• Communication .
• Flexibility and ability to  mana

ge brigads .
• Planning and organizing .
• Time management.
• The ability to perform under  

The pressure of work .
• I am good at working on  

Microsoft Ophis software . 

Languages: 

• English Speak and write   
(Very good).

 Arabic Speak and write   
(Excellent ).



شيخه منصور المساعد

:المعلومات الشخصية 

سعودية

الرياض

عزباء

0554528124

1sheikhaalmusaad@gmail.com

:المهارات 

مهارة الحاسوب -

مهارة الاتصال -

مهارة المرونة -

مهارة تنظيم وتخطيط الوقت-

القدرة على العمل تحت ضغط العمل     -

القدرة على تحمل المسؤولية -

مهارة العمل على برامج -

المايكروسوفت اوفيس

:اللغات 

اللغة الإنجليزية تحدث وكتابة -

(جيد جدا )

اللغة العربية تحدث وكتابة -

(ممتاز)

:نبذة شخصية   .
خريجة جامعة الامام محمد بن سعود الإسلامية  في تخصص محاسبة  اجيد استخدام الحاسب الالي 

ائما عن وظيفة مع فرصة الاستفادة من مهاراتي وتطوير بيئة العمل وتحفيز نفسي دبشكل عام ابحث 

.لبذل المزيد من العطاء والإنتاج ومساعدة الاخرين وارغب بتعلم الكثير من المهارات واتقانها

:من الخبرات والشهادات 

الحصول  على شهادة امتياز في تدريب تعاوني على الاعمال المحاسبية على برامج اوراكل -

واكسل والمنصة ورمز لقسم الرواتب وصرف مستحقات الموظفين وإدخال العقود والفواتير واعداد 

أوامر الصرف والتدقيق وأيضا نقل معلومات من دفتر اليومية لبرنامج اكسل وأيضا عملت على 

.اشهر 3نظام موارد بمدينة الملك فهد الطبية لمدة 

.الحصول على شهادة التقارير المالية الحكومية في معهد الإدارة العامة -

.شهادة المحاسبة الحكومية في الفروع في معهد الإدارة العامة على الحصول -

إدارة التغيير والتحديات لتحول الجهات الحكومية للمحاسبة المنية على أساسالحصول على شهادة -

.الاستحقاق في دروب 

تقييم وإدارة الأصول بالجهات الحكومية في ظل التحول الى المحاسبة المنية الحصول على شهادة -

.على أساس استحقاق في دروب 

مراجعة وتقويم الأداء في الأجهزة العامة في ظل التحول الى المحاسبة الحصول على شهادة -

.المبنية على أساس الاستحقاق في دروب

.معايير المحاسبة الدولية في القطاع العام في دروب على شهادة الحصول -

.عبر منصة ادراك 365الحصول على شهادة  برامج المايكروسوفت اوفيس -

.عبر منصة ادراك السيبرانيالحصول على شهادة مقدمة في الامن -

.الحصول على شهادة مهارات اللغة الإنجليزية في مكان العمل عبر منصة ادراك -

.الحصول على شهادة الجداول الالكترونية اكسل عبر منصة ادراك -

:المؤهل الاكاديمي 
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.

تخصص محاسبة–دبلوم 

جامعة الامام محمد بن سعود الاسلامية

4.63/ 5بمعدل تراكمي 



Qualification:

 

 

المؤهل الدراسي

:Concession document:الشهادات 



Training course الدورات التدريبية 

 


