
 

 

 ساره محمد العصيمي 
 

 عودية ـس :  نسيةالج

   م2000/ 13/5   :تاريخ الميلاد

    0569400307:   رقم الجوال

 Sar99881@gmail.com البريد الإلكتروني: 

 يفي الهدف الوظ ❖

 هنيمستوى الشخصي والمللإرتقاء بالوالعملية  العلمية تطوير مهاراتي 

 لمؤهل العلمي ا ❖

 تخصص إدارة مكتبية  – دارية بالرياض قسم التقنية الإة للبنات دة جامعية متوسطة من الكلية التقنيشها ▪

 بتقدير جيد جدا   5من  4,30بمعدل

 خبرة العمل  ❖

 للبنات بالرياض مكتب تعليم غرب 

 ه ـ1442/ 26/8 - هـ 11/6/1442من 

 المهارات  ❖

 Microsoft Officeإتقان برامج  ▪

 مهارة العمل بشكل منفرد وجماعي ▪

 المرونة في العمل ▪

 الوقت  إدارة ▪

 ف والتعلم سرعة التكي ▪

 الدورات التدريبية  ❖

 [ ]أكاديمية سيسكو   دورة ريادة الأعمال ▪

 الجودة الشاملة للتطوير والتدريب[ مركز على الفرد واقتصاد الوطن  ]دورة تأثير الاختراع  ▪

 ]مركز الجودة الشاملة للتطوير والتدريبكير  ]ة لتفالبيئة المعززدورة  ▪

 دورة أمن المعلومات  ]منصة دروب [  ▪

 ] منصة دروبدورة مقدمة في مهام الموارد البشرية  ] ▪

 ]تواصل بفعالية  ]منصة دروب – دورة سلسلة السكرتارية التنفيذية  ▪

 معهد الخليج[]  )جيد(دورة في اللغة الإنجليزية تقدير  ▪
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