
 

 

 جــواهـر مشعــل الحــربـي    

 الـــــخبــــــــــــرات

 مـــــــــعلومـــــــات الإتصــــال

 ــــــدوراتـالــــــ الهــــــــــــــدف الـــــــــــوظيفـي

 الـــــمؤهـــــــلات العلـميـــــــــة

 الشـخصيـــــــةالمعـــــــلومـات 

 ر مشعـل الحربـيـــالإسـم :  جـواه

 الجنسـية : سـعوديـــــة

 م17/10/1995تاريخ الـميـلاد :  

 عـزبـــاءالإجتمــاعية : الحـالة 

وي ـساس قـمن إح ما أملكــهر ـوتسخي احترافيةالإنـضمام إلى بيئـة عـمــل 

ر ــيـة وتطول لتنميـوي للعمـع القـل والدافـاني في العمـوالتف المسؤوليةمن 

ي ــة فـاهمــي للمســالعلمؤهل ــن المــم والإستفـــادةرات ــالمهارات والخب

ــق حقيــا لتــعمل بهــة التي سـا أر المنظمــه تطويــراريــاح واستمــإنج

 ل .ـــد وأفضـــــل واعــركة لمستقبــتـداف المشـــهالأ

 المـكـــاتب ( دبـلوم عـلــوم إداريـــة  )إدارة الـمـهــــــــــــــارات 

 جـــامعة الأمـــيرة نــــورة بنت عبد الرحمـــن 

  3.80بمعــــــدل 

 م2019سنة التخــــرج 

 الـــــرياض

0567651299 

jawahir266@gmail.com 

 ـةنــي من الهيئـــة العامـــــة للجمــارك السعوديــعاوتـتـــدريب 

 والإستهـــداف الجمركــيلشــؤون المخــــاطر ــعامة بالإدارة الـ

 م16/4/2019م إلـــــى 13/1/2019من 

 ن موقـع دروب :ــدورات م      

 الســكرتاريــة التنفيــذيــة.   

  إدارة المــوارد البــشريــة. 

 أمـــن المـــعلـــومات. 

  البشريــــة (إدارة المشـــــاريع )الجـودة وإدارة الـموارد. 

 ) إدارة المشــــاريع )إدارة الإتصـــالات والمخــــــاطر. 

 دورات أخــــــرى:       

 اديمية السعـودية.من معهــد الاكـ( أشهر )إدارة المبيعــات  دورة لمدة ستة 

 دورة إدارة المخاطر الاحترافيه من مركز مسارات الابداع للتدريب 

  رة يرة نومن جامعـة الأمدورات: 

 (.المكتبية ي في الأعمالدام الحاسـب الآل)إسـتخ 

 برنامج الحاسب الالي 

 مهارة السكرتاريه الابداعيه 

  ةـــات الرسميـــر والخطابــــالتقاري اغةــصي. 

 ان ـــــلات بإتقــــة السجــف وفهرســـز وتصنيــــترمي. 

 ــــا.ل نتائجهـــها وتحليـــــية وإرسالـــإعـداد النمـاذج الإلكترون 

 ة ـــرونيـــــذج الإلكتـــاداد النمـــــــدرة على إعـــالق. 

 وائم المالية ببرنامج أكسلـوالق الإداريةر ـاريـالقدرة على إعداد التق. 

 إعداد الخطابات وحفظها وإرسالها. 

  ســــوفيلأاإجادة استخدام برامج. 

 قـــــريـــــــن فـــل ضمــــالعم. 

 ن بفاعليةــالتواصل مع الآخري. 

 مــــظيـوالتنوقت ـــــإدارة ال. 

 لــــالعمت ــال ضغوطــــتحم. 

 ات:ـــــــــــــــاللغ     

 ة ــــعربيـة الـــــاللغ 

 

 ة ــــة الإنجليزيــاللغ 

 

 

 

 


