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 البيانات الشخصية: 

 رالنوع: ذك
 هـ 51/15/5011تاريخ الميلاد: 

 الحالة الاجتماعية :متزوج  . الجنسية: سعودي

 

 :المؤهلات العلمية

  1116لعام  %68لمدة سنتين بتقدير جيدجدا بنسبة  دبلوم محاسبه من معهد جده الدولي . 

  لظروف . متوقف حاليا )انتساب(مستمر بالدراسه  –جامعه الملك عبدالعزيز تخصص ادارة اعمال 

  

 :يةخبرة العملال

  حتي تاريخه . (بوظيفة ) محاسب م  1119العمل بشركة الاسواق العقارية التجارية المحدودة من عام 

  بوظيفة ) مأمور سنترال (.م  1111من عام العمل بشركة الاسواق العقارية التجارية المحدودة 

 

 :الدورات

 م ( . 1151ساعه دراسية بتقدير ممتاز لعام 01) المستوي الأول لمدة دورة لغة انجليزية من معهد الابداع الكندي   -         

 م ( . 1151تقدير ممتاز لعام ساعه دراسية ب01) المستوي الثاني لمدة دورة لغة انجليزية من معهد الابداع الكندي   -         

         

 :لمهام التي تم التكليف بهاا

 . حسابات المخازن والتكاليف واعداد قوائم الارصدة 

  التعامل مع البنوك فيما يخص الاعتمادات و التحويلات و الحسابات الائتمانية 

  اعداد الحسابات الختامية و القوائم المالية و اعداد تقارير بالنشاط 

  الجوازات ( –وزارة التجارة  –الغرفة التجارية  –مكتب العمل  –التعامل مع كافة الجهات الحكومية ) التامينات الاجتماعية 

  عملاء و الموردين (الحسابات الجارية ) للمراقبة حسابات المخازن واعداد. 

 . مراجعة المشتريات المحلية و الخارجية 

 ينات الاجتماعية .مراجعة الاجور و المستحقات و التام 

 . اعداد الرواتب الشهرية للمؤظفيين 

  (.,المستودعات ) عضو دائم في لجان الجرد 

 . عضو دائم في لجان البت و الترسية 

 

 المهارات:

  شخصية قيادية و مهارات تنظيمية. 

 . تحمل ضغط العمل 

 ) الاتصال الجيد و الفعال مع الاخرين )  زملاء العمل و العملاء 

 اكسل ( –لحاسب الالي ) نظام اوفيس / ورد استخدام ا  

  استخدام نظام المحاسبةFocus. 

 .)اللغة الانجليزية )مستوى جيد 


