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Waad.abdullah2021@gmail.com 25 years old

I graduated in 2021 from the International technical 
College with a high diploma in Business Administration 
also; I got a diploma from Chamber of Commerce in 
secretarial skills and office management, I completed a 
co-op training at “shedid insurance brokers” in the 
human resources and admiration department.

الهدف الوظيفي 

المؤهل العلمي  Education 

نبذه عني About me

لغــاتال LANGUAGES

العربيةالإنجليزية

Arabic English

2021

2018

High diploma in business administration 
from International technical college.

Diploma  in secretarial skills and office 
management from Chamber of Commerce.

رفة من الغالمكاتب درجة الدبلوم في السكرتارية و إدارة 
التجارية 

2021

2018

ية درجة الدبلوم العالي في إدارة الاعمال من الكلية التقن
العالمية 

Courses الدورات

Customer service
Splay chin  

خدمة العملاء 
سلسة الامدادات و التوريد

Skills المهارات

Microsoft office 
Teamwork 
Communication 
Planning and organizing 
Time management 
Ability to learn new skills 

مهارة برامج مايكروسوفت اوفيس

العمل ضمن فريق 

التواصل 

التخطيط و التنظيم 

إدارة الوقت 
القدرة على تعلم مهارات جديدة  

ابحث عن بيئة عمل تنافسية حتى أتمكن من الوصول بمؤهلاتي العملية 

أن الى تطلعات المنظمة وتحقيق اهدافها التشغيلية والاستراتيجية، كما أود

اكتسب خبرات عملية عن طريق ما تقدمه لي المنظمة وأفرادها خلال فترة 

عملي معهم لينعكس ذلك على المنظمة والوصل بها الى أعلى درجات 
.الربحية والنجاح 

I am looking for a competitive work environment that I can 
reach my practical qualifications to the aspirations of the 
organization and its operational and strategic goals. I would 
like to gain practical experiences through the organization 
and its members that will guide me during my period of 
work and reflect on the organization. I am willing to bring it 
to the highest levels of profitability and success.

Objective 


