
 
 

 

 

 

 

 

 العلمي: المؤهل 
 في الرياض الكلية التقنية  المكتبية،الإدارة   -  ةإداري تقنية دبلوم 

 

 الخبرات:
 الرياض  الخارجية، وزارة   التأشيرات يبية في قسم إدارة  خبرة تدر

 والرد على الاستفسارات متابعة الطلبات  -
 وارشفتها  فهرسة التقارير  -
 اصدار التأشيرات  -
 خدمة العملاء وغيرها  -
 

 :تالمهارا
- Microsoft office 
 رشفة والفهرسة الأ -
 التنظيم  -
 خدمة العملاء -
 فهم المعلومات بوضوح  -
 الكتابة الإدارية   -

 

 الدورات:
 المعرفةجامعة  –نجليزية دورة مبادئ اللغة الإ 

 سعود الفيصل  الأمير معهد   – دورة الثقافة الدبلوماسية 

 التقنية الكلية  – العمل  دورة تهيئة الخريجين لسوق 

 التقنية الكلية  – ف برنامج اللغة الإنجليزية المكث
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