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نوال بنت متعب بن منور
العتيبي
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المهارات الشخصية

القدرة على تحمل ضغوطات العمل.

العمل الجماعي.

الدقة والسرعة في الإنجاز مع الإتقان.

سرعة التعلم.

التنظيم واحترام الوقت.

القدرة على حل المشكلات.

الإلمام ببرامج الاوفيس وإجادة استخدام
الحاسب الآلي.

اللغات

العربية (الأم)

الإنجليزية (متوسط)

الهدف الوظيفي

هدفي هو الانضمام إلى منظمة مع بيئة عمل مهنية تحسن طاقاتي ومهاراتي، والعمل على تحسين
مستواها وتحقيق رؤيتها وتطوير أنظمتها وتكريس جهودي لتحقيق الأهداف التي تطمح للوصول
إليها بيد واحدة، والإستفادة من المعرفة الأكاديمية المكتسبة والمهارات التي حصلت عليها من

خلال تحصيلي الأكاديمي في خدمة وتطوير العمل لديكم.

التعليم الأكاديمي

دبلوم - المحاسبة.
جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية.

المعدل:
4.82 من 5

التقدير:
ممتاز

2016-2018

الخبرات العملية

كاتب حسابات.
مجلس الضمان الصحي التعاوني.

تدريب تعاوني.

Oct 2017-Dec 2017

التدريب التعاوني.
مجلس الضمان الصحي التعاوني.

الإدارات التي تم التدريب بها:

Oct 2017-Dec 2017

الإدارة المالية. 
خدمة العملاء. 

الشؤون الإدارية. 

الدورات التدريبية

البرنامج التدريبي إعداد وتأهيل اخصائي موارد بشرية.
غرفة الرياض بالتعاون مع وزارة العمل والتنمية الإجتماعية.

16 يونيو 2019 - 27 يونيو 2019
40 ساعة تدريبية

البرنامج التدريبي محاسبة الزكاة والضرائب.
غرفة الرياض بالتعاون مع الهيئة العامة للزكاة والدخل.

15 يوليو 2018 - 26 يوليو 2018
60 ساعة تدريبية

إدارة الموارد البشرية.
20 نو�مبر 2017 - 21 نو�مبر 2017

6 ساعات تدريبية


