
العمل في بيئة متعددة والمساندة والمشاركة مع الآخرين.  
 Work in a multi-environment and support and share

 .with others

اتخاذ القرارات وتحمل المسؤولية. 
 Make decisions and take responsibility 

سرعه تعلم تطورات العمل واكتساب مهارات جديدة 
 The speed of learning developments in work and the

acquisition of new skills

رنا منيع العتيبي 

+966 53 021 2329 

alotibeyrana4@gmail.com

Rana Munia Alotaibi

العربية :
الإنجليزية :

 الهدف الوظيفي

LANGUAGES

OBJECTIVE

 Diploma in Programming and Computer Science 
 Prince Sattam bin Abdulaziz University 
 GPA: 4.04

CV

SKILLS المهارات

الرغبة الأكيدة في العمل وتحقيق النجاح وتطوير المهارات 
العملية من خلال العمل لدى جهة متعارف عليها بمجال العمل 

وذات طابع متطور يخدم المجتمع ويوفر البيئة العملية التي أجد 
فيها ما أصبو إليه من الإرضاء المهني والمادي وفي حالة توفر 
وظيفة تناسب سيرتي الذاتية فهذه طرق الاتصال بي وأتمنى 

الحصول على الفرصة لتحويل طموحي إلى حقيقة واقعية

Work, achieve success, and develop practical skills 
through working for a body known in the field of 
work and of a sophisticated nature that serves the 
community and provides the practical environment 
in which I find what I aspire for in terms of 
professional and material satisfaction.  Into reality

 اللغات

 الجنسية : سعودية
Saudi nationality

QUALIFICATION المؤهل التعليمي

الدورات

 2000/10/4

المملكة العربية السعودية ، الرياض    
Saudi Arabia, Riyadh

COURSES 

Arabic : 
English :

ثقافة العمل عن بعد الجانب التقني  •
التوعية بمخاطر الامن السيبراني  •
• ielts الاعداد الاختبار اللغة الانجليزية
امن المعلومات  •
ثقافة العمل عن بعد الجانب الاداري  •
ادارة الضغوط بالعمل  •
اخلاقيات العمل الذكية  •
مقدمة في ريادة الاعمال •
مقدمة في المهام الموارد الادارية  •
خدمة العملاء في مجال التامين •
• excel برنامج جداول البيانات
• word برنامج معالج النصوص
• PowerPoint برنامج العروض التقديمية
تعرف على اساسيات الحاسب الألي •
•Data analysis

• Telework culture technical side 
•  Awareness of cybersecurity risks 
•  English language test preparation IELTS 
•  Information Security 
•  Remote work culture the administrative side 
•  Manage stress at work 
•  Smart work ethic 
•  Introduction to Entrepreneurship 
•  Introduction to administrative resource tasks 
•  Customer service in the field of insurance 
•  Excel spreadsheet program 
•  Word word processor program 
•  PowerPoint presentation program 
•  Learn the basics of computers 
•  Data analysis

دبلوم / برمجة وعلوم حاسب  
جامعة الأمير سطام بن عبد العزيز  

المعدل : 4.04

استعد للعمل بجدية تامة والتزام وبمهارات فكرية وتنظيمية عالية. 
 Working with full seriousness, commitment, and

 high intellectual and organizational skills

 مايكروسوفت اوفيس. 
 Microsoft Office  

 تحمل ضغوط العمل وضبط النفس
Withstand work stress and self-control

mailto:alotibeyrana4@gmail.com

