
 

     

 CURRICULUM VITAE  
 

 

 

CONTACT 
 

 

 05999928992 

 beto_1900@icloud.com 

 

Name : Ebtehal Yahya Hamad Shuwayhi 

Nationality : Saudi Arabia 

Birth Day : 3 / 9 / 1988 

Qualification : Aviation Ground Operations Diploma 

High School 

Bachelor of History 

 

Training Courses 

• Computer cycle and data entry 

• HR course 

• English Language course 

• Modern secretarial and office administration course 

• Distinguished Administrative Assistant Course 

• Office Administration 

• Creative Secretarial 

• Detection and extraction 

• Leadership and management 

• The essence of leadership 

• Discover your power 

• Skills of dealing with the tourist 

• Modern practices in human resource management 

• The magic of stimulation 

• Power basics 

• Leading work teams 

• Training of trainers course locally and internationally 

• Security and safety in the tourism sector 

• Tourism media content industry 



• Advanced Excel skills 

• Cyber security in the tourism sector 

• Developing English language communication skills for tourism service providers 

• First Aid Workshop 

 

     

  الســـــيرة الذاتيـــــة  
 

 

 

 للـتواصُل
 

 

 0599928992 

  beto_1900@icloud.com 

 

 الإســم : ابتهال بنت يحيى بن حمد شويه 
 الجنسيــة : سعــودية 

1988 \ 9 \ 3تاريخ الميــلاد :   

الثانوية العامه المؤهل العلـــمي :    
والحضارة بكالوريوس التاريخ   

 دبلوم العمليات الأرضية للطيران

 



 

الدورات التدريـــبية        
 دورة حاسب آلي وإدخال بيانات  •

 دورة موارد بشرية  •

 دورة لغة انجليزية  •

 دورة السكرتارية الحديثة وإدارة المكاتب   •

 دورة المساعد الإداري المتميز •

 الإدارة المكتبية  •

 الإبداعية السكرتارية   •

 التكشيف والاستخلاص  •

 القيادة والإدارة  •

 جوهر القيادة  •

 اكتشف قوتك  •

 مهارات التعامل مع السائح  •

 الممارسات الحديثة في ادارة الموارد البشرية •

 سحر التحفيز •

 اساسيات القوة  •

 قيادة فرق العمل  •

 محلياً ودولياً    ( TOT )تدريب المدربين  •

 مهارات الإكسل المتقدمة  •

 والسلامة في القطاع السياح الأمن  •

 صناعة المحتوى الإعلامي السياح  •

 الأمن السيبراني في القطاع السياحي •

 نجليزية لمقدمي الخدمات السياحيةتنمية مهارات التواصل باللغة الإ •

 وليةسعافات الأورشة الإ •


