
 

 

  Personal information البيانات الشخصية

  Zabn Nayaf Zabn Alot Name زبن نياف زبن الاسم الرباعي

  Saudi  Nationality سعودي الجنسية

  Birth date 26/12/1406 1406/12/26 تاريخ الميلاد

 .ID No 1095713168 1095713168 السجل المدني

  Riyahd  Address الرياض  العنوان

  Married  Marital Status متزوج الحالة الاجتماعية 

  Phone number  0544222303 - 0557771770 رقم الجوال

  Zabnalotaibi2019@gmail.com  Email البريد الإلكتروني 

 Certificates and courses الدورات والشهادات 
 الفلبين من  (ESL)شهادة اللغة الإنجليزية  •

 شهادة دورة الحاسب الآلي  •

شهادة الجوانب القانونية في الموارد البشرية وفقاً لنظام العمل السعودي  •
 الجديد 

  (SHRIM)شهادة ادارة الموارد البشرية الشاملة   •
  (KPIS/SRIM)شهادة مهارات بناء مؤشرات قياس الاداء   •
 الاتصال الاداريمهارات  •

 في إدارة الموارد البشرية المتقدمةالمهارات دورة  •

 دورة امتيازات إدارة الموارد البشرية المعتمدة •

 PMPدورة إدارة المشاريع الاحترافية  •

 دورة تخطيط الأعمال التجارية  •

 شهادة الثانوية العامة  •

• English as a second language (ESL) from wales academy at 

philippines 🇵🇭 

• Human Resource Specialist 

• Legal flogging certificate in human resources according to 

the new Saudi labor system 

• ( SHRIM  ) Comprehensive Human Resource Management 

Certificate  ( KPIS / SRIM   )  

• Building Performance Indicators Certificate 

• Administrative communication skills 

• HR Management Benefits 

• Professional project management 

• High School certificate 

• planning Business 

• High School Certificate 

 experience الخبرات 

الادارية في مجموعة شركات دريك اند  مدير الموارد البشرية و الشؤون •
 سكول انترناشيونال

  ٢٠٠٩ الى ٢٠٠٧مسؤول إداري من عام  •
  ٢٠١٣ الى ٢٠١٠مدير شؤون الموظفين  •
  ٢٠١٧ الى ٢٠١٤نائب مدير الشؤون الادارية و الموارد البشرية من عام  •
 ٢٠٢١ عام الى ٢٠١٨مدير الموارد البشرية و الشؤون الادارية من عام  •
 الى ٢٠٢١وكيل شرعي و مدير إداري في شركة فايرواي الاماراتية من عام  •

 ٢٠٢٢ عام
 2022إلى  2007سنة من  15خبرة  •

• Director of Human Resources and Administrative Affairs at Drake 

and Scholl International Group of Companies 

•  Administrative Officer from 2007 to 2009  
•  Personnel Manager from 2010 to 2013 
• Deputy Director of Administrative Affairs and Human Resources 

from 2014 to 2017  
•  Director of Human Resources and Administrative Affairs from 

2018 to 2021 

•  Legal Agent and Managing Director in the UAE Fireway 

Company 2021 - 2022  
• Expertise 15 years from 2007 to 2022 

  Skills المهارات

 إدارة فريق العمل •

 إدارة المشاريع •

 تطبيق سياسات العمل •

 تطبيق الميزانيات المطلوبة حسب سياسة الشركة •

 إجادة استخدام الحاسب الآلي •

 مهارة التأقلم والتواصل مع الآخرين  •

• Team Management 

•  Professional project management  

• Using the computer 

• Flexibility in dealing and communicating with others  

• Apply budgets according to company policy 

 Certificates of thanks شهادات الشكر 

شهادة شكر من مجموعة شركة دريك آندسكول انترناشونال وشركة  •
ICC .لتنظيم الأعمال إلادارية والبرنامج والخدمات الإلكترونية الحكومية 

شهادة شكر من المهندس / اسامة الزامل نائب وزير الثروة المعدنية ورئيس  •
 مجموعة الزامل القابضة.

• A certificate of thanks from Drake endiskil International 

Group and ICC for organizing the administrative work, 

program and e-government services. 

• A certificate of thanks from Eng. Osama Al-Zamil, Deputy 

Minister of Mineral Resources and Chairman of Al-Zamil 

Holding Group. 
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