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موجز المهارات والكفاءات 

إدارة المشاريع

 microsoft تطبيقات
الجدية والانضباط 
القدرة على العمل

بشكل مستقل
وجماعي 

مهارة إدارية وقيادية 
التفاوض

إدارة المخاطر

تطوير العلاقات 

فتون الماجد 

التعليم

درست المحاسبة ومبادئ إدارة الاعمال  ومقرر اقتصاديات

النقود والبنوك عدة مقررات للتسويق وإدارة الموارد البشرية

وأسس المصارف  

 جامعة الملك سعود  | أغسطس ٢٠٢٠ - نوفمبر ٢٠٢٢
تخصص أعمال مصرفية |  مرتبة  الشرف الأولى بمعدل 5 

 

لمحة شخصية

شخصية ذات حماس دائم مفعمة بالنشاط محبة للأعمال الخيرية
تسعى بأن تكون عضواً فعالاً في المجتمع 






الأهداف 
اسعى للحصول على موقع وظيفي يساعدني في الحصول على

المعرفة اللازمة والتدريب في بيئة مبتكرة مهنياً تمكنني من تطوير
ذاتي ومهاراتي وبناء مستقبل مهني قوي 

الخبرة المهنية




مديرة إدارة المشاريع في إعلاميون   | ٢٠٢٢ - حتى الآن 
 







 
مسؤول المشاريع والشراكات  في مركز إعلاميون للتدريب | ٢٠٢٢ -

حتى الآن 











دورة تدريبية بعنوان التخطيط
المالي والميزانية 

إعداد العروض الفنية والمالية
العمل على منافسات منصة إعتماد 

إعداد جدول عمل تفصيلي للمشروع بالإضافة إلى خطط العمل وضع خطة تفصيلية
للمشروع ومتابعة التقدم في العمل عليه

 المساعدة في عملية التعريف بالمشاريع وتحديد نطاق وأهداف كل مشروع . 
ا لنطاق العمل  إعداد ميزانيات المشروع وفقً

تتبع جميع تكاليف المشروع وذلك للتأكد من تغطية الميزانية  
تنسيق الموارد الداخلية للمشروع والتنسيق مع الأطراف الخارجية والموردين 

قياس مدى فاعلية أداء المشاريع وذلك باستخدام الأدوات والتقنيات اللازمة 
إدارة العلاقات العامة مع العملاء وأصحاب المصالح 

إدارة المخاطر وذلك للحد قدر الإمكان من المخاطر التي قد تتعرض لها المشاريع  
إعداد وثائق كاملة تصف المشاريع والاحتفاظ بها 

تحليل إنجاز وتحقيق الأهداف قصيرة وطويلة الأجل
تنمية الموارد المالية 

إعداد الإتفاقيات بين الجانبين  
إعداد العروض الفنية والمالية لمشاريع تدريبية في )منصة اعتماد(

تحديد الاحتياجات التدريبية الحالية والمستقبلية من خلال تحليل الوظائف والمسارات
الوظيفية وتقييم الأداء السنوي.

رسم خطة تدريبية شاملة أو فردية تلبي الاحتياجات والتوقعات. 
رصد وتقييم فعالية برنامج التدريب والعائد فيه بشكل تقارير كقياس الأثر وإعداد

الاختبارات القبلية والبعدية 
إدارة ميزانية التدريب

إدارة المحفظة الإستثمارية الإشراف على المواد التدريبية المقدمة للمدربين )الحقائب التدريبية(

@Fuutonm



فتون الماجد 

 

الخبرة المهنية

تنسيق للتطوعات الموسمية، والتخطيط لها، وتنفيذها مع العديد من
فرق التطوعية  

فعالية هي لنا دار جمعية كيان للأيتام | ٢٠٢١

فعالية الحركة الوردية | جمعية زهرة مع الشركة السعودية
للكهرباء | ٢٠١٧

حملة لأنك الحياة للتبرع بالدم  مستشفى الملك فيصل التخصصي
٢٠١٧ |

حفل نحن تراثنا الجمعية السعودية للمحافظة على التراث | ٢٠١٦

فرحة عيد مركز التأهيل الشامل للإناث | ٢٠١٥

مشاركات تطوعية متعددة من أبرزها  


















منظمة وعضوة في روبين التطوعي 
| ٢٠١٦ - حتى الآن

 

التدريب التعاوني 
متدربة في الأسر الاقتصادية | ثلاثة أشهر 

تم تدريبي في قسم المحفظة التمويلية، التمويل الذي يندرج تحت
اقسام أعمال مصرفية  

 


