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-دبلوم ادارة اعمال جامعة الملك سعود المعدل)٥،٤.٧(  
-الثانوية العامة 

المعلومات الشخصية

التعليم

الخبرات 

المهارات

- مساعد ادارة مشتريات 
من 22022/2/23

- محاسب صندوق لدى لاند مارك 
من 2009/9/8 حتى 2010/1/6

- كاتب أجور لدى أسواق العثيم  
من2011/6/22 حتى 2011/11/1

- بائع عام لدى مؤسسة ابراهيم الدبيان للعسل
والتمور    من 2021/8/5 حتى2021/9/12

الدورات

محمد عبدالله الحلوان

خبرة في الأعمال الادارية والمبيعات 

اجادة استخدام الحاسب الالي 
القدرة على تحمل ضغوط العمل

العمل بروح الفريق

١- )ادخال البيانات والإدارة( محموعة المحمد القابضة ٨٠ ساعة

٢- )دورة السلوك الوظيفي والمبيعات والتجزئة( اكاديمية
العثيم ٨٠ساعة  

٣- )دورة تطبيق الادارة للعامة والمكتبية(
اسكان السحاب للمقاولات ٨٠ساعة  

٤- دورات متعددة عن بعد )تحليل البيانات-التحليل المالي-
تخطيط المشاريع-ادارة الوقت والانتاجية-التواصل الفعال-

التفكير الناقد-الذكاءالعاطفي(١٤ساعة



٥- مجموعة دورات مسك-مؤسسة محمد بن سلمان )الامن
السيبراني-ارشادات الامن السيبراني لي التجارة

الاكترونية-ادارة مخاطر المشاريع-ادارة العمليات-ادارة
اسواق التجزئة-اساسيات خدمة العملاء-(أكاديمية منشآت




الهدف الوظيفي
أرغب بالإنضمام إلى شركة لديها بيئة عمل
إحترافية تنافسية أتمكن من خلالها تحقيق

النجاح وتحقيق أهداف الشركة والتطوير من
مهاراتي


