
 
 
 

محمد القعيد
مسؤول عمليات موارد بشرية

 متزوج  17th mar 1989   سعودي   الرياض   0551112528   hssr505@gmail.com 

تسخير ما املكه من إحساس قوي من السؤولية, التفاني في العمل, والدافع القوي للعمل في [الشركة الوطنية للتنمية الزراعية
نادك ] والاستفادة من المؤهلات والمهارات التي حصلت عليها من خلال تحصيلي الاكاديمي في خدمة وتطوير العمل لديكم.

المقدمة

الخبرات السابقة
مسؤول عمليات موارد بشرية

الشركة الوطنية للتنمية الزراعيه ( نادك )
الرياض
العمل على التوظيف والمباشرات واستقطاب العماله المستأجره - العمل على البطاقات الوظيفيه - العمل على بطاقات الصراف الآلي -

العمل على التأمين الطبي - العمل على الساعات الاضافيه للموظفين - العمل على الخطابات العامه - العمل على برنامج الاوراكل (
استخراج كشف الرواتب ) - العمل كمحقق اداري . 

Present  2015-

مساعد إداري

شركة مطاعم كودو
الرياض
العمل في شركة مطاعم كودو من عام 2011م وكانت المهام كالآتي : برامج الاوراكل - طباعه البطاقات الوظيفية - عمل بطاقات البلديه

- ادخال الموظفين على النظام - العمل مع العلاقات الحكومية . 

2013  2011-

اداري

شركة العثيم القابضه
الرياض

العمل على التصفيات - العمل على ساعات العمل الاضافيه - العمل على ادخال الاجازات المرضيه - العمل على الاستقالات - العمل على
التأمين الطبي - العمل على تذاكر الطيران - العمل على رحلات العمل - الخطابات بشكل عام - العمل لمدة 3 ايام في معرض الكتاب .

2015  2013-

التعليم الاكاديمي
ثانوي - علمي

مدارس التقوى الإسلامية
2009  2007-

معهد الخليج ( نيوهورايزن )

الجامعة/الكلية
2011  2009-

الدورات التدريبية

اللغات

    الإنجليزيه    العربيه

المهارات والكفاءات
%90مهارات التواصل

%100العمل الجماعي

%90برامج الأكسل شيت

%90العزيمة والإصرار
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