
حسين الغامديسعد عبدالله

ABDULLAH SAAD HUSSEIN ALGHAMDI

سعودية:الجنسية
عزبأ:الاجتماعيةالحالة
0505277854:الجوالرقم

يد    البر
ون  zzm07123456@gmail.com:الإلكبر

السعوديةالعربيةالمملكةالدمام،:العنوان

Nationality: Saudi
Marital status: Single
Mobile number: 0505277854
E-mail: zzm07123456@gmail.com
Address: Dammam, Kingdom of Saudi Arabia

مكتبيةإدارةدبلوم▪

التقنيةكلية

نتالآل  الحاسباستخدامإجادة▪ .والانبر
.والمعلوماتالبياناتادخالعلىالقدرة▪
اتمعوالتكيفالمرونة▪ .العمليةالمتغبر
امالوقتإدارة▪ .بالمواعيدوالالبر 
.فريقضمنالعملعلىالقدرة▪
.الذاتوتطوير التعلمحب▪
.القراراتواتخاذ المشكلاتحلعلىالقدرة▪
.العملضغوطتحملعلىالقدرة▪
.أوفيسمايكروسوفتبرامججميع▪

▪ Diploma in Office Management

College of Technology

▪ Computer and Internet proficiency.
▪ Information and data entry.
▪ Flexibility and adaptability to changes.
▪ Time management and punctuality.
▪ Work within a team and under pressure.
▪ Lifelong learning and self-development.
▪ Problem solving and decision-making.
▪ Stress management.
▪ All Microsoft Office programs.
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SKILLS

EDUCATION

OBJECTIVE
Seeking to join a competitive work team where I
employ my skills and abilities to gain experience in
and achieve career progression in a way that achieves
my personal goals and company’s objectives.

.الوظيفةعنالبحثأساليبدورة▪
.الجماع  العملمهاراتدورة▪
.العاليةللثقافةومدخلالعملأخلاقياتدورة▪
.لالفعاوالتخطيطالوقتإدارةدورة▪
  المشكلاتحلمهاراتدورة▪

 
.العملبيئةف

.الشخصيةالمقابلةنجاحاسراردورة▪
ةتعديلو بناءدورة▪ .الذاتيةالسبر
  التواصلطرقدورة▪

 
.العملبيئةف

والمستدامةوالتنميةالبيئيةمهاراتدورة▪

TRAINING COURSES

▪ Job Search Methods.
▪ Teamwork skills.
▪ Work Ethics & Introduction on Labor Law.
▪ Time Management and Effective Planning.
▪ Problem Solving in the Workplace.
▪ Secrets for a Successful Job Interview.
▪ Building and Modifying a Resume.
▪ Communication in the Workplace.
▪ Environmental, development and sustainable

skills


