
ات المهنية  الخبر

 صراف
ي مصرف الراجحي 

 
 ف

                                                                   مسجل بيانات        

 هيئة الزكاة والدخل  

 

ف خدمات و   - ب لمساعد مدير عاممكتمكلف مدير   - ملاءعمشر
ي الخطوط الجوية العربية السعودية منذ عام 

 
 هـ..   1418ف

ف   نظام ق للتدريب والعمل علىومكلف مدير مكتب لمساعد مدير عام ومنس ملاءعالعمل كمشر

اف المباشر على توز  – ERPساب  ات العمل   العاملةي    ع القوى الإشر وتنسيق   المختلفةعلى فتر

ن وإنهاء إجراءات   –والتشغيلىي الإجازات بما يضمن ستر العمل الإداري  تقويم الأداء للموظفير

قيات  ي القسم التدرجيةالتر ات متعددة. مكلف  –  لمنسوب   مدير مناوب لفتر

 

 

  مدير مكتب الرئيس التنفيذي 

 مؤسسة سليمان الراجحي للتمويل التنموي 

اكات والتحال مكلف" مهام مدير المكتببالإضافة إلى   للشر
ً
مقرر  –ت افرئيسا

ي  عضو و 
     . "لجنة التوظيفعضو  - المجلس التنفيذي فن

  

 

 

ي إد - العمل السعودينظام  •
ية الجوانب القانونية فن - الاجتماعيةنات التأمينظام   –ارة الموارد البشر

اف الإداري  -قدمة للمدير التنفيذي المهارات المت -نفيذية القيادة الت ن تدريب المدر  –الإشر   -TOTبير
ي رامها - الضغوطالتخطيط والأهداف. إدارة  -إعداد التقارير   مهارات  - الآخرينمع ت التفاعل الإيجاب 

وتوكولالتعامل مع كبار الش   –- SAP TIME ADMINISTRATION - خصيات وأصول المراسم والت 
MS WINDOWS   

ي الجامعة العربي •
ية فن ن ي اللغة الانجلتر

 ة المفتوحة لمدة أربعة أشهر. برنامج مكثف فن

ي اللغة  •
ي معهد الخطوط الجويالا برنامج مكثف فن

ية لمدة تسعة أشهر فن ن ة العربية السعودية بتقدير نجلتر
 ممتاز. 

ي  •
ية من المدورة فن ن ي لمدة  أساسيات اللغة الإنجلتر

يطابن ي الت 
 شهر وبتقدير ممتاز. جلس الثقافن

ي "لية تشغيدورات  •
ان المدبن ية  –أنظمة الطتر اعد وأنظمة  قو  –ابة للطوارئ الاستج –العوامل البشر

سلامة    –التوعية الأمنية  – حة المهنيةأنظمة السلامة والص –المواد الخطرة   –ساحات المطار 
ي ال

 . جانب الأرضن

 

Bandr_homod@yahoo.com 

 الدورات التدريبية 

 لمهنية المهارات ا

 العربية

ن   ية الإنجلتر

 اللغات 

 التعليم

 

 

01/08/2020 

 حتر تاريخه 

1997 – 2020  

1995 

 المهارات الشخصية

ي أعمال السكارتاريه والاعم ال الاداري ة  •
ة فن خت 

 سنة.  24 لأكتر من

 

 ، السعوديةالرياض

   الرياض

 الرياض 

 الرياض 

0547275596 

+ 

 

 بندر فهد الحمود
 

0555845679 

+ 

ا وكتابة(.  •
ً
ية جيده جدا )تحدث ن  اللغة الانجلتر

 بالمظهر العام.  الاهتمام - الآلي الحاسب  •

ي العمل.  - سياستخدام برنامج مايكروسوفت اوفإجادة  •
 الدقة فن

ي التطوير.  •
ي والرغبة فن

 بتطوير أساليب العمل.  الاهتمام - الحافز الذابر

 العمل ضمن فريق العمل.  - القدرة على تحمل ضغوط العمل •

 . والمواظبةبالسلوك   الاهتمام -  القدرة على صياغة وتحرير الخطابات.  •

وتو  •  . لو كمهارات التعامل مع كبار الشخصيات وأصول المراسم والت 

 الحاسب الآلىي 

 برامج الاوفيس 

 

 معهد الإدارة العامة.  -  سكرتاريةدبلوم  •

ي جامعة الملك سعود  44 •
 قسم المحاسبة بنجاح.  -ساعة دراسية فن

ي جامعة الملك   4٣ •
 عمال. قسم إدارة الا  - ز عبد العزيساعة دراسية فن

ي الجامعة العربية المفتوحة بتقدير ممتاز  2٩ •
بنظام  إدارية تخصص أنظمه -ساعة دراسية فن
 . ي
 الانتظام الجزب 

 

ة  الخت 

 +24 

 

 الحالة الاجتماعية 

وج ن  متر

 

1994 - 1995 


