
 المؤهـــلات
دبلوم إدارة الموارد البشرية )معهد الإدارة العامة( 

تقدير )4.13( من )5( 
السنة الاولى لغة انجليزية 

تاريخ التخرج 14/05/2020 



شهادة الثانوية العامة – علوم طبيعية المعدل : 91.79

الهدـف الوظيفـي
أن أحصل على وظيفة في مكان رائد يسعى لتطوير موظفيه

بحيث أطور نفسي بتطبيق ما لدي من دورات ومهارات.

CAREER OBJECTIVE
To get a job in a pioneering place that seeks to
develop His employees so that I improve myself by
applying my courses And skills

QUALIFICATION

Diploma of Human Resource Management (Institute
of Public Administration) Assessment (4.13) of (5) First
Year English Language - Graduation Date 14/05/2020 

High School Certificate - Natural Sciences GPA : 91.79

راكان فهد ابراهيم القنيبط
+966538062215

Rakanqnf@gmail.com
1999/7/18

الرياض
سعودي

Rakan Fahad Ibrahim Alqunaibet
 +966538062215
 Rakanqnf@gmail.com
 18/7/1999
 Riyadh
 Saudi

المهارات

التواصل الجيد باللغة الإنجليزية 
استخدام الكمبيوتر والأوفيس ومحركات البحث 

إدارة الوقت وتنظيم الأولويات 
حب التعليم وتطوير الذات 

التواصل

COURSES
Modern secretariat and office management 
Recruitment and selection 
Administrative Assistant 
Saudi Labor Law 
Executive planning 
Identification of training needs 
Motivate employees

SKILLS

Good communication in English language 
Use a computer, MS office, and search engines 
Time management and priorities organizing 
Love of learning and self development
Communication

 الدورات
السكرتارية الحديثة وإدارة المكاتب 

الاستقطاب والاختيار 
المساعد إداري 

نظام العمل السعودي 
التخطيط التنفيذي 

تحديد الاحتياجات التدريبية 
تحفيز الموظفين
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Kingdom of Saudi Arabia

lnstitute of Public Administration
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Student Name: RAKAN FAHA,D ALQUNAYBIT
lD No: tLo7L2B9G7
Program: Human Resource Management
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