
عبدالله أحمد قيسي



مجموعة مدارس نور الغد الأهلية بحفر
الباطن



تنظيم العمل المكتبي و البرامج المستخدمة

للتعليم و لسهولة الاستخدام لإيصال العلم
للطلاب. تسهيل عمل روابط صلة بين

المدرسة -  المعلم -  و ولي أمر الطالب.
الإشراف على معمل الحاسب الآلي في

المدرسة



مدير المبيعات في مصرف الراجحي , حفر الباطن ,
المنطقة الشرقية ,أكتوبر 2012 - حتى الآن 



مسؤول عن تمويل القروض الشخصية والقروض

العقارية وتمويل السيارات ومتابعة المبيعات. مسؤول
عن فتح الحسابات للأفراد والمؤسسات وزيادة وجذب

المزيد من العملاء. يقدر الإنتاج الشهري الشخصي 8
مليون ريال. إعداد تقارير شهرية للإدارة لتحديد مدى
التقدم والأداء و الجودة في جميع عمليات المبيعات

التي تم تنفيذها خلال الشهر 





سكرتير مدير قسم الإدارة، مؤسسة الأسنة
للمقاولات العامة , الرياض , أكتوبر 2010 – مايو

2012



إعداد و ترتيب المراسلات الصادرة و الواردة و إحالتها
للجهات المختصة بعد عرضها على المدير. الإشراف على

كافة الأقسام و متابعة القرارات الصادرة من الإدارة
العليا. التخطيط و الإعداد و تحديد مواعيد اجتماعات

مجلس الإدارة. تلقي المكالمات الهاتفية و المراسلات و
إعادة توجيهها و القيام بأداء مجموعة متنوعة من
المهام الإدارية التي تتطلب القدرة على إدارة الوقت و

القيام بمهام مختلفة







الخبرة المهنية

المهارات والكفاءات

دبلوم حاسب آلي )دعم فني( , المؤسسة
العامة للتدريب التقني والمهني , كلية

التقنية بحفر الباطن , التخرج في مايو 2011 






الخلفية التعليمية

التدريب العملي 

دورة حاسب آلي في إدخال البيانات ومعالجة
النصوص المدخلة لأنظمة الحاسب. دورة البرنامج

التفاعلي الإنساني. القدرة على العمل ضمن الفريق
العمل الواحد. القدرة على تحمل ضغط العمل.

القدرة على التعامل مع جميع شخصيات العملاء.
التفكير خارج الصندوق لإيجاد الحلول لمواجعة

المشكلات التقنية و غير التقنية
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