
 
 

 سيرة ذاتية 
 (C.V) 

 Huda Mohammed Ali Saeed Alshehri Name هدى محمد علي سعيد الشهري  الاسم

 Contact Address معلومات الاتصال

 Mobile phone 0555530924 0555530924 الجـوال
 Brith Data 1986 هـ1407 تاريخ الميلاد

 hotmail.com-Hdoooash E – Mail@06  لكترونيالبريد الا

 Riyadh City الرياض المدينة

 Saudi Nationality ةسعودي الجنسية

 Qualification المؤهل العلمي

 هـ1426الثانوية العامة  -
) برنامج تقنية مكاتب( ابتداءً من تاريخ  دبلوم سنة -

 مإدارة أعمال ، علوهـ ، سكرتارية  ، 3/7/1429
 الحاسب الالي 

- High School Certificate (2004-2005) 
- Diploma in (office Technology) for 1 year july . 2008 

( secretarial , Business Administration , Computer 
Sciences ) . 

  الدورات التدريبية  

دورة المركز الثقافي للسيدات ) معارف ( نظام نور  -
 هـ 30/5/1430ى هـ إل19/5/1429من 

 1دورة لغة انجليزية )مهارات اتصال ( المستوى  -
 اشهر (  3هـ لمدة ) 28/10/1433من اء ابتد

 دورة فوتوشوب لمدة ) شهر (  -

 وزارة مع بالتعاون الرياض غرفة من شهادة لدي  -
 إعداد التدريبي البرنامج الاجتماعية والتنمية العمل

 (. عهاس 40) لمدة يةبشر موارد أخصائي وتأهيل

- The cultural center al for women Ma , from 24/5/2011 To 
10/10/2012 

- English language ( Communication Skills) 
Level one started 15/9/2012 for 3 months 

- I have a certificate from Riyadh Chamber in cooperation 
with the Ministry of Labor and Social Development 
Training Program Preparation and qualification of a 
human resources specialist for (40 hours). 

 experiences ية  الخبــرات العمل

العمل مدخلة بيانات بشركة ) دايت سنتر ( من  -
 هـ24/12/1433إلى  12/10/1433

 شهر  إدارة في مدرسة اليمامة لمدة ستة ا -
 لمية لمدة ستة أشهر  رسة نجد العاإدارية في مد -
اعات لمدة مديرة معرض في مؤسسة الحميض للس -

 ) ثلاثة اشهر (
مركز  - لان العمل بشركة العالمية للدعاية والاع -

جوازات خدمة ذاتية في مطار  -المعلومات الوطني  
 لمدة ) سنة ( -الملك خالد الدولي  

 ة العمل  خبرة في التعامل مع المسافرين وبيئ -

- Work data entry company (Diet Center) from 12/10/1433 
to 24/12/1433 e 

- Management in Al-Yamamah School for six months 
- Administrative at Najd International School for six 

months 
- - Director of exhibition at Al-Humaidh Watches for 

three months. 
- Work in Al Alamiah Company for Advertising - 

National Information Center - Self-service passports at 
King Khalid International Airport - for one year 

- Experience in dealing with passengers and work 
environment 

 Skills المهارات

 للغة : ا 
 العربية : ممتاز ) لغة الام ( •
 جيد جداًليزية: الانج •
 ممتاز الحاسب الالي : •
 أخرى : 
 التواصل مع الآخرين بشكل فعال •
 المشاكل وصنع القرار حل •
 العمل ضمن فريق العمل •
 تطوير الذات  •

-Language: 
• Arabic Language (Excellent) Mother Tongue 
• English Language –  very good 
•  Computer :Excellent  
-Other Skills: 
• Communication effectively with others 
• Solving the problems & decision making 
• Working with team work 
• Self improving 

 الهــدف الوظيفي
Personal Skills : 

في العمل بالقطاع الخاص من شركات  الأكيدةالرغبة  •
 عة العمل مع طموحاتي  ؤسسات وذلك لتوافق طبيوم

طوير الذات من خلال الممارسة في ت كيدةالأالرغبة  •
 يدها من القطاع الخاصفسأستالعلمية والخبرة التي 

• Great desire to work in private sector including 
companies and estabishments as this goes with my nature 
and ambitions  

• Great desire to develop myself and this within courses, 
practice and experience . I will gain from working in 
private sector . 

mailto:Hdoooash-06@hotmail.com

