
متدرب 

استخدام برامج الأوفيس لكتابة المحتوى المطلوب.

تدقيق النصوص التقنية وتحريرها. 

التدقيق وإعادة الهيكلة للنصوص وتحرير المقالات المختلفة.

الاحتفاظ بالوثائق والمستندات وتعديلها أولًا بأول.

صياغة الرسائل والأبحاث والنشرات الإخبارية الشهرية.

كتابة المقالات والتقارير التقنية

الإشراف على تقديم المحتوى المطلوب في الوقت المناسب واستخدام

خطة نشر محددة بمواعيد.

تصميم المستندات والوثائق والنصوص.

أخذ القرارات المناسبة فيما يخص التعامل مع الملفات مثل أرشفة

المستند أو مراجعته أو إتلافه.

التأكُّد من خلو المحتوى من الأخطاء بأنواعها مثل الأخطاء الإملائية،

والتراكيب اللغوية.

 أمانة الأحساء | مايو 2022.

هياء عبد الله بالطيور

حاصلة على دبلوم التسويق، أجيد استخدام الأدوات المختلفة للتسويق عبر

الإنترنت مثل مواقع الويب والمدونات المكتوبة والصوتية وكذلك الفيديوهات

فضلاً عن إنتاج نصوص مترابطة تُحقِّق التناغم بين الأفكار، كما أتمتع بمهارات

التواصل والتعاون التي تؤهلني للعمل مع الأقسام المختلفة مثل قسم

التصميم الجرافيكي وإدارة المبيعات، وكذلك أستطيع القيام  بالحملات

الترويجية باستخدام أفكار إبداعية تعمل على تحسين وضع المؤسسة في

السوق وزيادة حجم المبيعات، لذا أسعى للانضمام إلى مؤسسة مرموقة تتيح

لي توظيف خبرتي ومهاراتي لتحقيق أهداف المؤسسة والنجاح المهني

المشترك.

المهارات الأساسية
التسويق الرقمي.

التجزئة.

التصوير.

الأمن السبراني.

دراسة السوق.

إدارة الأعمال.

إجراء الأبحاث.

حل المشكلات.

إدارة الوقت.

كتابة التقارير.

الإبداع.

التفكير التحليلي.

العمل الجماعي.

الانتباه إلى التفاصيل.

التعلم السريع.

التواصل.

التنظيم.

المرونة.

التخطيط للاجتماعات

الاستماع النشط

درجة الدبلوم في التسويقتعدد المهام

المعدل التراكمي: 3.99 من 5.00

الكلية التقنية للبنات بالأحساء | 2022.

. New Horizon استخدام الحاسب الآلي في الأعمال المكتبية |معهد

التسويق الإلكتروني |مركز رباعيات المستقبل للتدريب |سبتمبر 2021.

الأمن السبراني و أمن المعلومات | مركز رباعيات المستقبل للتدريب |

سبتمبر 2021.

تأسيس وتطوير مهارات التصوير | مركز رباعيات المستقبل للتدريب |

سبتمبر 2021.

التمكين الإداري | منصة منار |سبتمبر 2021.

المهارات التقنية في التعليم والعمل | منصة منار |سبتمبر 2021.

التاريخ الأكاديمي

 الدورات التدريبية

التاريخ المهني

معلومات الاتصال

+966504935447

haya.bat2020@gmail.com

السعودية

الملخص الشخصي

اللغات

اللغة العربية: اللغة الأم

اللغة الإنجليزية: إجادة على المستوى المهني

mailto:haya.bat2020@gmail.com

