
الخبرة 

مديرة فرع كافیه نسائي 
على رأس العمل منذ 24 أكتوبر 2020. 

جدولة ورديات الموظفات. •
مراقبة النفقات الیومیة والإيرادات.  •
تقییم الموظفات نھاية كل يوم عمل. •
محاسبة العملاء وجرد الدخل ودمجه مع الدخل السابق •

وكتابة تقارير للدخل. 
الاشراف على خدمة العملاء وموظفي الدعم وتحديد المھام •

المناسبة لھم. 

التعلیم 

دبلوم إدارة الاعمال (MBA) / سنة التخرج 2019 
جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامیة 

المعدل التراكمي: 4.22 \ 5.00 

الشھادات  

الموارد البشرية – غرفة الرياض, 2019 •
أساسیات الموارد البشرية – جامعة الإمام, 2018 •
السكرتارية الإلكترونیة – جامعة الإمام, 2018 •
تحرير الرسائل – جامعة الإمام, 2018  •
القیادة والإبداع الإداري – جامعة الإمام,2018 •
تسويق المتاجر الإلكترونیة – جامعة الإمام, 2018 •
السكرتارية و إدارة المكاتب – الرواد العالمیون، •

(35ساعة) , 2017 

اللغات 

العربیة •
الانجلیزية •

دلیّل الغربي 

 
 DELAYEL.ALGHARBI@GMAIL.COM

 

 0532999392

الھدف 
 

البحث عن فرصة عمل في بیئة 
ملیئة بالتحديات، حیث يمكنني 
استخدام مھاراتي الشخصیة 

والتنظیمیة القوية ومعرفتي نحو 
النمو و التطور. 

المھارات 
 

القیادة •
التواصل •
حل المشكلات •
الانتباه للتفاصیل •
المرونة •
القدرة على التكیف •
الابداع •
اخلاقیات العمل •


