
1- دورةمهارات السكرتارية الابداعية-اثرائي معهد الادارة العامة 
2- دورة قواعد السلوك الوظيفي وأخلاقيات العمل - معهد الادارة العامة

3- دورة اعداد المراسلات- اثرائي-معهد الادارة العامة 
4- دورة التنسيق الاداري اثرائي- معهد الادارة العامة 

5- دورة اساسيات الانترنت والمراسلات- اثرائي- معهد الادارة العامة 
 6- دورة إدارة الوقت- اثرائي -معهد الادارة العامة 

7- ورشة عمل عن بعد ) متطلبات اساسية لتحقيق حلمك بتكلفه معقوله( المركز الوطني
للمسؤولية الاجتماعية- وزاره الإسكان- بنك البلاد 

8- دورة لغة الانجليزية المستوى 2  معهد الفضيلة العالي للتدريب  
9- دورة الكترونية بعنوان ) إنترنت الاشياء والفرص الواعدة( أكاديمية منشآت

10- برنامج تدريبي  العلاقات العامة والمراسم البروتكول( وزارة السياحة
 11- دورة  أساسيات العمل التطوعي- الهلال الأحمر السعودي ( 

 12-  دورة إدارة الكوارث والازمات - الهلال الاحمر السعودي (
13- دورة أمن المعلومات - منصه دروب 

14- دورة أمن  المعلومات في برامج التواصل الاجتماعي وتجربة المستخدم - منصه
العطاء  الرقمي 

15- دورةاتقن برنامج مايكرسوفت اكسل 2013 - منصه دروب
16- دورة  اتقن برنامج مايكروسوفت 2013 - منصه دروب

17- دورة  اخلاقيات  المهنية في بيئه العمل المشتركة -منصه دروب 
18- دورة  التنظيم الذاتي - مايكروسوفت 
19- دورة  التواصل بمهارة- مايكروسوفت

20- دورة  حل المشكلات الواقعية والابتكار- مايكروسوفت  
21- دورة  جرائم الانترنت وعقوباتها- منصه العطاء الرقمي

22- دورة  التوعية بمخاطر الامن السيبراني- منصه دروب 
23- دورة  انترنت الأشياء- منصه ادراك

24- دورة  خلق بيئة تعليمية- مايكروسوفت 
25- دورة  دور التقنية في الازمات- منصه العطاء الرقمي

26- دورة  مبادئ الموارد  البشرية- منصه ادراك
27- دورة  مقدمة في الامن السيبراني-منصه ادراك
28- دورة  مقدمة في مهام الموارد البشرية-دروب

29- دورة   وصف تهديدات الأمن السيبراني الأساسية والهجمات والتخفيف من حدتها
مايكروسوفت 

30- محاضرة   عبر الانترنت. عن بعد بعنوان ) مخاطر الأمن السيبراني(  منصه العطاء
الرقمي

 

جامعة الملك سعود 

جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية  

     مركز التدريب وخدمة المجتمع 
     دبلوم  السكرتارية التنفيذية 

     المعدل 4.25 / 5

     كلية علوم الحاسب والمعلومات 
     دوره تطبيقات الحاسب الالي ٦ أشهر

      

التعليم

مازن عبدالله الهويشل





mazn1120@hotmail.com

المملكة العربية السعودية  - الرياض

0537223498

 
الجنسية السعودية.     
الحالة الاجتماعية اعزب
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الخبرات العملية 
شركة العيسائي للإلكترونيات  ) بائع(

مكتب احمد الراشد للاستشارات الهندسية ) سكرتير ( 
شركة الجبس الاهلية ) امين مستودع(

شركة توكيلات السيف. ) موظف استقبال (
شركة الصريف لمواد البناء ) مندوب مبيعات( . 




الحاسب الالي وتطبيقاته 
تحمل ضغوط العمل 

الانتظام  بالوقت والانضباط بالعمل
اللغة الانجليزية ) مبتدئ واسعى لتطويرها (

البحث وتعلم المهارات الجديدة 
الاستمراريه بالتعلم وتطوير المهارات 




المهارات

الدورات

 الهدف الوظيفي
الإنضمام الى بيئه عمل احترافيه تمكنني من تطوير 

مهاراتي العمليه واكتساب خبرات جديده وان اكون عضو

فعال ومنتج لتحقيق النجاح و المساهمه في تطوير جهه

  العمل التي اعمل لديهافي المجال الاداري





التواصل


