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ات وان ا ي اتواجد بها واكتساب الخبر
صل أسعى لتطور بيئة العمل الت 

ي اطمح الوصول اليها وابراز الدور الفعال وس
ي والمكانة الت 

 
ط الى هدف

بيئة عمل تنافسية لتقديم الأفضل

I seek to develop the work environment in which I am in, gain 
experience, reach my goal and the position I aspire to reach, 
and highlight the effective role in a competitive work 
environment to provide the best.

معهد نجد
ية–درجة الدبلوم  • موارد بشر
لمدة سنتي   •

حاصلة على الشهادة الثانوية العامة
مسار العلوم الإنسانية•

لمدة سنة وشهرين –وخدمة العملاء كول سنب  •
شهور  3لمدة -131تدريب مدرسة المتوسطة •

ادخال البيانات واستخدام الحاسب الآل   : المهام

ي محيط العمل•
 
التكيف ف

العمل الجماعي •
استخدام الحاسب الالىي •
برامج المايكروسوفت •
اتخاذ القرار •
التواصل•
المرونة وتحمل الضغط•

اللغة العربية•

ية• اللغة الانجلب  

Najd Institute
• Diploma - Human Resources
• For Two Years
High School Certificate
• Human Science Section

• Call Center and Customer Service - For one year and two 
months

• Intermediate School Training 131 - For 3 Months
Tasks: Data Entry & Computer Use

• Adaptability
• Teamwork
• Computer Proficiency
• Microsoft Office Proficiency
• Decision making
• Communication
• Flexibility & Work Under Pressure 

• Arabic

• English

عهود سعد علىي الوادعي 

Ohoud Saad Ali Al-Wadai

Courses الدورات

ي •
 
-ية  الاعمال المكتبشهادة استخدام الحاسب ف

شهور3لمدة 
ي دورة الأمن •

 
ان السيبر

دورة التمكي   الإداري•
دورة المهارات التقنية بالتعليم والعمل•
دورة مهارات التصوير•
ي •

 
ون دورة التسويق الإلكب 

ية• دورة اللغة الإنجلب  

• Certificate of Computer Use in Office Workers -
For 3 Months

• Cyber Security Course
• Administrative Empowerment Course
• Technical skills Course in Education & Work
• Photography Skills Course
• Digital Marketing Course
• English Language Course


