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Al-Shamry
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دبلوم ادارة مكتبية•

المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني•

4.30: المعدل •

جيد جدا  : التقدير •

2022: سنه التخرج •

• Office Administration Diploma

• General Organization for Technical and 

Vocational Training

• GPA : 4.30

• Grade : very good

• Graduation year: 2022

يهالمقبلةخطوتيلتكونوأسعى،لهحدودلاطموحي

تهاكتسببماإفادتهاأستطيعمرموقةبمؤسسةالعمل

مالديأطوّرخلالهماومنليبمجاوقدراتخبراتمن

النجاحاتمنمزيدتحقيقبهدفمهاراتمن

.المهنيةبمسيرتيوالإنجازات

My ambition is boundless, and I strive to be my 

next step is to work in a reputable institution that I 

can benefit from with the experiences and 

capabilities I gained in my field through which I 

develop my skills in order to achieve more 

successes and achievements in my career

إجادة إستخدام الحاسب الآلي وبرامجه ✓

تحمل ضغط العمل ✓

العمل بروح الفريق✓

سرعة التعلم✓

الالتزام بالمواعيد✓

فن التعامل مع الاخرين✓

سرعة التأقلم في بيئة العمل✓

حل المشكلات واتخاذ القرارات✓

اللباقة والقدرة على التواصل والإقناع ✓

حب التعلم وتطوير الذات✓

✓ Proficiency in using computer programs 

✓ Work under pressure

✓ Teamwork

✓ Fast Learning

✓ Punctuality

✓ Art of dealing with others

✓ Quick adaptation in the work environment

✓ Problems solving and decisions making

✓ Communication skills 

✓ Lifelong learning


