
 

 

 

  الإسم : 
وفـاء محمـد عبدالله القرن   

 جامعة / رياضياتالبكالوريوس
 (2019-2016) تبوك

 
تطبيقات الحاسب  

الآل   برنامج ف 
  (2020-2019)والسكرتارية

 
 يةدبلوم   إدارة الموارد البشر

 عال  ف 
(2020-2021)  

 :علومات الشخصيةالم

 :المؤهلات التعليمية

 إدخال البيانات

 والسكرتارية 

تحليل البيانات 

 إعداد التقارير 

 الإنضباط وإدارة

 الوقت . 

 التواصل الفعال 

 :  المهنيةالمهارات       

  يةعودس

 0503957168 

1997/10/29 

  
  ف 
  ومهاران 

أتطلع إل المساهمة بمعرفت 

   بيئة
 توفر فرصة حقيقة للتقدم المهت 

  
 :الهدف الوظيف 

Asal-64@hotmail.com 

   تبوك

 بيئة العمل  
  طرق التواصل ف 

 دورة ف 

   دورة تدريب المتدربيTOT  

 أخلاقيات العمل الذكية  
 دورة ف 

أساسيات القيادة  
 دورة ف 

  العمل  
  مهارات التواصل ف 

 دورة ف 

 تحليل البيانات  
 دورة ف 

 وورددورة معالج النصوص مايكروسوفت 

  دورة فن الإلقاء والتأثي  على الإخرين 

  دورة اجراءات السكرتارية 

 دورة خدمة عملاء 

 5دورة المحاسبة والؤدارة المالية 

 دورة تكنولوجيا المعلومات2017 /6/

 :الدورات التدريبية   

158.5  ساعة تطوعية 

 :الؤنجازات التطوعية 

: اللغات   

 اللغة الأساسية  العربية : 

ية  متقدم  : الؤنجلي  


